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4.BOLUM - 2021-2023 iDARE BUTCE TEKLIFLERININ
HAZIRLANMASINA iLiSKIN GENEL iLKELER

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’'na ekli (1), (I1) ve (lll) sayil
cetvellerde yer alan idareler 6denek tekliflerini; On Birinci Kalkinma Plani, OVP, OVMP,
butce ¢agrisi ve eki blitce hazirlama rehberi ile yatinm genelgesi ve eki yatirrm
programi hazirlama rehberinde yer alan esaslara gore hazirlayacaklardir.

4.1. Genel ilkeler

1. Butge teklifleri; merkezi yonetim butcesi ve cok yilli biitceleme anlayisi
cercevesinde 2021-2023 donemini kapsayacak sekilde hazirlanacaktir.

2.idareler buitce tekliflerini, 5018 sayil Kanunun éngérdiigii ilke ve esaslari dikkate
alarak mali saydamliga, hesap verilebilirlige katki saglayacak ve somut hizmet
oncelikleri ile hedeflerini ortaya koyacak sekilde hazirlayacaklardir.

3. 2021 Yih Merkezi Yonetim Butce Kanunu Teklifi, 2021-2023 yillarini
kapsayacagindan hizmet planlamalarinin, 6denek tekliflerinin ve gelir tahminlerinin
hizmet oncelikleriyle idare hedeflerine uygun olarak hazirlanmasi gerekmektedir.

4. Odenek teklifleri ile gelir tahminlerine iliskin biitce fisleri, hizmet maliyeti ile
gelir tahminlerinin hesaplanmasina iliskin ayrintili ve somut verilere dayandirilacaktir.

5.idareler, biitce tekliflerini bu rehberde yer verilen esas ve usullere uygun olarak
hazirlayacaklardir.

6. Butce tekliflerinin hazirlanmasinda her bir birimin yuriitmekte oldugu hizmetler
gozden gecirilerek ihtiyagc duyulmayan, 6ncelik tasimayan veya mukerrerlik arzeden
hizmetler icin 6denek teklif edilmeyecek, devam etmesine ihtiyag duyulan hizmetler
icin onceki yil verileri de ortaya konularak bu rehberde belirtilen esaslar dahilinde
odenek teklif edilecektir.

7. Doner sermaye gelirleri ile bltce kaynaklari birlikte kullanilarak yuratilen
hizmetlerde, doner sermayeler araciligi ile karsilanabilecek ihtiyaglar icin biitceden
odenek talebinde bulunulmayacaktir.

8.Yuksekogretim kurumlan disinda kalan 6zel butcgeli idareler son Ui¢ yila ait bilanco,
gelir tablosu ve yilsonu kesin mizani ile 2020 yih alti aylik bilanco, gelir tablosu ve
mizanini tekliflerine ekleyeceklerdir.

9. Ozel biitceli idareler ile diizenleyici ve denetleyici kurumlar, 2021-2023 dénemine
iliskin gelir tahminlerini gelirin ekonomik siniflandirmasinin IV. diizeyinde hazirlayarak
bitce tekliflerine ekleyeceklerdir. Gelir tekliflerinin de sisteme girisi yapilacaktir.

idareler, gelir tahminlerinde doner sermaye ve fon gelirleri disinda kalan tiim
gelir kaynaklarini dikkate alacaklar, onceki yillar gerceklesmeleri ve gelecege
yonelik beklentiler dogrultusunda yapilacak gelir tahminlerini gelir bitce fislerine
yansitacaklardir.

10. Mali hizmetler birimleri, bitce tekliflerinin hazirlanmasini saglamak tzere
gerekli koordinasyonu yuruiteceklerdir. Biitce teklifleri, programbutce.sbb.gov.tr
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sisteminde onaylanacaktir.

11.2021-2023 donemi butce tekliflerinde 1.000 TL ve katlarindaki tutarlara yer
verilecektir.

12. Biitce hazirlik cahsmalarinda kullanilacak formlara iliskin agiklamalarda biitge
tekliflerinde yer verilmesine gerek olmadigi belirtilen formlar bitge tekliflerine
eklenmeyecektir.

13. Kamu idareleri 6denek tekliflerini; hizmetlerini ilk defa sunacakmis gibi
degerlendirmeye tabi tutacak, oncelikli somut ihtiyaclarini gozeterek hizmetlerin
maliyetinin mimkuin olan en dusik dizeyde tutulmasi icin gerekli calismalari
yurutecek ve mevcut harcama alanlarini gézden gecirerek verimsiz harcamalarin
tasfiye edilmesini saglayacak sekilde yapacaklardir.

14. idareler, projelerinin gerceklestirilmesi ile ilgili olarak alinmis ve alinacak dis
proje kredilerinin 30 Haziran 2020 itibariyla uygulama durumlarini, yilsonu tahminlerini
ve 2020 yilinda kullanacaklar dilimlerle ilgili bilgileri Strateji ve Butce Baskanhgi ile
Hazine ve Maliye Bakanhgina bildireceklerdir.

15. Kamu idareleri 2021 yili performans programlarini “Merkezi Yonetim
Kapsamindaki Kamu idarelerinin Performans Programlarinin Program Biitce Esaslarina
Uygun Sekilde Hazirlanmasi Hakkinda Usul ve Esaslar”ile rehberin 7. B6limiine uygun
olarak hazirlayacaklardir.

16. Rehberde degisiklik yapilmasi halinde bu degisiklikler idarelere ayrica
duyurulacaktir.

4.2. Diger Hususlar

1. Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin yatirrm projelerinden,
il 6zel idaresi, Toplu Konut idaresi Baskanligi ve diger kamu kurumlari vasitasiyla
gerceklestirilecek olanlara iliskin 6denekler “06- Sermaye Giderleri” ekonomik
kodundan teklif edilecektir.

2. Tasit kiralamalarina iliskin 6denek tekliflerinde, Hizmet Alimi Suretiyle Tasit
Edinilmesine iliskin Esas ve Usullerin 6 nci ve 7 nci maddelerinde yer alan uygun goriis
alinmasina ve aylik kiralama bedeline iliskin hiikimleri ile 237 sayili Tasit Kanunu
Kapsaminda Edinilecek Tasitlarin Mensei, Silindir Hacimleri ve Diger Niteliklerinin
Belirlenmesine Dair Kararin 1 inci maddesinde yer alan tasitlarin menseine iliskin
hikimler g6z 6niinde bulundurulacaktir.

Ayrica bitge fislerinde ayrintili maliyet analizine yer verilmesi, buna iliskin bilgi
ve dokiimanlarin (tasfiye edilen/edilecek tasitlar nedeniyle tasarruf edilen/edilecek
isletme ve bakim onarimailiskin bilgiler gibi) biitce fislerine eklenmesi gerekmektedir.

3. Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri, 2021-2023 dénemine iliskin
olarak “03. Mal ve Hizmet Alimlan” ve “05. Cari Transferler” ekonomik kodlarindan
yapacaklari 6denek tekliflerinde Kamu Gorevlilerinin Geneline ve Hizmet Kollarina
Yonelik Mali ve Sosyal Haklara iliskin 2020 ve 2021 Yillarini Kapsayan Toplu Sézlesme
gorusmelerineiliskin 1 Eyliil 2019 tarihli ve 30875 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
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Kamu Gorevlileri Hakem Kurulu Kararinda yer alan hususlara iliskin taleplerini bitce
fislerinde ayri olarak gostereceklerdir.

4. idarelerce kamu alimlarinda uzun vadeli ihtiya¢ planlamasinin yapilmasi ve buna
iliskin bitce tekliflerinin hazirlanmasinda, teknolojinin gelistirilmesi ve yerli Giretimin
tesvik edilmesi hedeflerinin de dikkate alinmasi gerekmektedir.

5.Temsil, agirlama, toren, fuar, kongre ve benzeri faaliyet ve etkinlikler igin katilm
sayisi asgari seviyede tutulmak suretiyle ddenek talep edilecek ve mali yil icinde bu
alandaki uygulama tasarruf anlayisi icerisinde yuritulecektir.

6. Sadece zorunlu hallerde doseme ve demirbas alimiicin 6denek talep edilecek ve
ihtiyacin zorunlulugu ayrintili bir sekilde gerekcelendirilecektir. D6seme ve demirbas
alimiicin 6denek talep edilirken demirbas standardizasyonu ilkelerine uyulacaktir.

7.Bazi hizmet ve malzeme maliyetlerinin hesaplanmasinda rehberin 5. b6limiinde
yer verilen standartlarda gosterilen tutarlar; biro makineleri ve demirbas alimlariile
ilgili 6denek tekliflerinde ise Devlet Malzeme Ofisi Genel Mudurliigliniin gecerli olan
satis fiyatlari dikkate alinacaktir.

8. Bilgisayar ve bilgi islem sistemlerinin yenilenmesi ve genisletilmesine iligskin
olarak mevcut kapasitenin etkili, ekonomik ve verimli kullanimi esas alinacaktir. Bu
amacla teklif edilecek 6deneklerde mevcut kapasite ile hizmet hedefleri arasindaki
iliski g6z ontinde bulundurulacaktir.

9. Yayin alimlarinda ve kirtasiye ihtiyaclarinin karsilanmasinda azami tasarruf
anlayisi icerisinde hareket edilecektir. Bu kapsamda;

- Idare faaliyetlerinin tanitimiyla ilgili ajanda, bloknot, canta vb. malzemelerin
basim ve dagitimi yapilmayacaktir.

. Stratejik plan, performans programi ve benzeri belgeler ile idare faaliyetlerinin
tanitimiyla ilgili kitap, dergi, brosir, yayin vb. yazili dokiimanlar istisnai olarak ve cok
sinirli sayida orta kalitedeki kagitlara basilacak, bu dokiimanlarin elektronik ortamda
dagitimi saglanacaktir.

- idarelerin en kisa siirede elektronik imzaya gecmeleri saglanacaktir.

- Idarelerce verilen hizmetlerin miimkiin oldugunca elektronik ortamda
yuritilmesi saglanacaktir.

- idarelere, arsiv amacl dagitimlar ve istisnai durumlar haric Resmi Gazete
dagitimi yapilmayacak ve Resmi Gazete'ye elektronik ortamda ulasilacaktir.
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5.BOLUM - IDARE BUTCE TEKLIFiNiN HAZIRLANMASI SURECi

Performans esasli program biitce reformunailiskin yiritilen ¢alismalar sonucunda
2021-2023 donemi merkezi yonetim biitce kanun teklifi program yapisi esas alinarak
hazirlanacaktir. Performans esasli program biitce reformu, bltcenin program
siniflandirmasini icerecek sekilde hazirlanmasinin yani sira idare biitce tekliflerinin
olusturulmasindan biitce kanununun yayimlanmasina kadar gegen strecte 6nemli bir
anlayis ve yontem degisikligini gerektirmektedir. Bu nedenle idare bitce tekliflerinin
olusturulmasi sirasinda onceki yillardan farkh adimlar izlenecek olup bu bélimde
s6z konusu adimlar ile kullanilacak formlara ve bu formlara iliskin agiklamalara yer
verilecektir.

2021-2023 donemi idare biutce tekliflerinin hazirlanmasi stirecinde onceki
donemden farkli olarak alt faaliyet tanimlama ve yatinnm projesi iliskisinin kurulmasi
slireci, mevcut tertiplerle alt faaliyetlerin iligkisinin kurulmasi surreci ile birim teklifi giris
asamasi tanimlanmistir. Anilan stireclerden bazilari program butceye gecis calismalari
kapsaminda 2020-2022 dénemi bitce hazirlik calismalarinda da yuratulmustir. Gerek
onceki yillarda yurGtilen gerekse ilk defa bu yil yaritilmesi planlanan siireclere
iliskin adimlara asagida yer verilmis olup konuyaiiliskin giris ekranlari ve bu ekranlarin
ozelliklerinin de yer aldigi yardim menusiine programbutce.sbb.gov.tr Gizerinden
erisilebilmektedir.

5.1. Alt Faaliyetlerin Tanimlanmasi

Biltce siniflandirmasi bolimiinde de anlatildigi Gizere faaliyetler kapsaminda
yuratilen is, islem ve sireclerin gruplandirilmasi suretiyle faaliyetlerin altinda
“alt faaliyet” olarak adlandirlan detay diizeyler olusturulmustur. Bu dizeyler,
siniflandirmanin bir unsuru olmamakla birlikte faaliyetlerin idarelerin ihtiyaclan
dogrultusunda detaylandirilmasi ve yatinm programi bitce iliskisinin daha saglikli
bir sekilde kurulmasini saglamak tizere tasarlanmistir.

Faaliyetler ile uyumlu olacak sekilde alt faaliyetleri belirlemeye idareler yetkilidir.
Bu kapsamda;

- Her bir faaliyetle iliskili olarak en az bir alt faaliyet belirlenmesi,
« Alt faaliyetlerin belirlenmesinde faaliyetlere iliskin esaslara uyulmasi,
« Kurum ici bitce ve yonetim ihtiyaclarinin dikkate alinmasi,

- Yatirnm programinda yer alan proje ve alt projelere karsilik en az bir alt
faaliyet tanimlanmasi, ancak bir alt faaliyet ile birden fazla yillara sari projenin
iliskilendirilmemesi,

- Alt faaliyet tanimlarken tarihlerin kontrol edilmesi ve ilgili yil icin faaliyetin
aktif olmasi,

- Alt faaliyet kapatilmak istendiginde sistemden silinmesi mumkin
olmadigindan tanimlamalardan bitis tarihi verilmesi,

gerekmektedir.
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idareler tarafindan ihtiyac duyulmasi halinde toplu veya toplulastiriimis projelerin
detaylar da alt faaliyet olarak tanimlanabilecektir. Diger yandan énceki yil yatirim
programinda yer alan projenin ilgili yil yatirnm programinda bolinmesi veya
birlestirilmesi halinde mevcut projeye iliskin alt faaliyet kapatilir ve yeni projeler icin
ayri bir alt faaliyetler tanimlanir. Yatirnm Programinda her yil ayni ad altinda yer alan
tek yillik projelere iliskin takip alt faaliyetin yillara gore detaylandirilmasi suretiyle
yapilacaktir.

Proje ve alt projelerin alt faaliyetlerle iliskilendirilmesi siirecindeki verilerin; idare
teklifi, Cumhurbaskani teklifi ve yatinm programinin yayimlanmasi asamalarinda
guncellenmesi 6ngorilmektedir.

Alt faaliyet tanimlanmasinaiiliskin stire¢ 2020 - 2022 biitce hazirlik ¢alismalarinda da
yuritilmus olup halihazirda her bir faaliyet icin en az bir alt faaliyet sistem (izerinden
tanimlanmistir.

idareler tarafindan yeni alt faaliyet tanimlanmasi sirasinda;
Program Biitce Hazirhlk ——>» Tanimlamalar ——> Alt Faaliyet Tanimlama ekrani

ehufce

Tamimlamalar -
% Program, Alt Program, Faaliyet

Girisi

& Alt Faaliyet Tarmmlama

kullanilabilecektir.

Yeni alt faaliyet tanimlanmasi, mevcut alt faaliyetlerde degisiklik yapilmasi ve
yatinm projeleriile alt faaliyet iligkilerinin kurulmasinaiiliskin bilgilere programbutce.
sbb.gov.tr tGizerinde bulunan yardim mendusiinden erisilebilmektedir.

5.2. Mevcut Tertiplerle Alt Faaliyet iliskisinin Kurulmasi

Performans esasli program biitce reformuiile biitce tertip yapisinda da degisikliklere
gidilmis ve bu degisikliklere iliskin detayli bilgilere rehberin 3. bolimuinde yer verilmistir.
Bltce tertip yapisindaki degisiklik, 6denek ve harcama verilerinin strekliliginin
kesintiye ugramasina neden olabilecektir. 56z konusu sakincanin giderilebilmesiicin
mevcut tertip yapisi ile alt faaliyet arasinda iliski kurulmasi gerekmekte olup 2020-
2022 donemi buitge hazirlik calismalarinda“Alt Faaliyet Dagitim” ekrani hazirlanmustir.
Bu ekrana sistemde,

Program Biitce Hazirhlk ——» Odenek islemleri — Alt Faaliyet Dagitim
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ebhutce

Menide Ara... Q,

P Tanimlamalar

Odenek islemleri w~

| Alt Faaliyet Dagitim |

Uzerinden ulasilabilecektir.

S6z konusu ekran 2020 yilinda mevcut tertiplerin (kurumsal, fonksiyonel, finans
tipi ve ekonomik siniflandirma kodlarini iceren) alt faaliyetlerle iligkisinin kurulmasi
ve boylece mevcut tertiplerin 6denek ve harcama verilerinin alt faaliyet bazinda
dagitilmasina imkan verecektir.

Mevcut Tertip Oran Alt Faaliyet

- CEVRESEL ETKi DEGERLENDIRME, iZIiN VE
DENETIM
— —_—> - HAZINE TASINMAZLARINI ELDEN CIKARMA

- YAPI DENETIM FALIYETLERI

Alt faaliyet dagitim ekrani program buitce yapisina gecis asamasinda yalnizca
2020 yihinda yani 2021-2023 yili biitce donemine hazirlikta uyumlastirmayi saglamak
Uzere tasarlanmistir.

Alt faaliyet dagitim ekraninda 2020 yili blitcesinde yer alan veya butce islemi
yapilmak suretiyle yeni acilan her bir tertip alt faaliyetlerle iliskilendirilecektir. Bir tertip
tek bir alt faaliyetle iliskilendirilebilecegdi gibi oran verilmek suretiyle birden fazla alt
faaliyetle de iliskilendirilebilecektir. Dagitimin tamamlanmasinin ardindan 2020 yili
o0denek ve harcama verilerinin; program, alt program ve faaliyet bazinda varsayimsal
olarak elde edilmesi ayni ekranda yer alan "veri uret" butonunun kullanilmasi ile
mumkun olacaktir. Bu sekilde 2021 yili biitce tekliflerine baz olusturacak 6denek ve
harcama verilerine ulasilabilecektir.

» 2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi



| IDARE BUTCE TEKLIFININ HAZIRLANMASI SURECI |

Alt Faaliyet Dagtim

{7Favorilers e O Hata Bildir ()Yardm

Kurumsal Finans Tipi
Fonksiyonel Ekonomik

A Faaliyet Adi

listele v B Kayder 48 TopluDegerAtama v [ TTim Al Faaliyeteri Gaster Veri Uret

Kurumsal Fanksiyonel Finans Tipi Ehonomik Tertip

Alt Faaliyet Oran

S6z konusu ekran 2020 yili performans programlarinin hazirlanmasi sirasinda da
kullanilmis olup bu calismalar sirasinda yapilan dagitimlara iliskin veriler sistemde
tutulmaktadir. Dolayisiyla idareler tarafindan butiin tertiplere iliskin dagitimin bastan
yapilmasi yerine, yeni acilan tertiplere iliskin dagitim yapilmasi yeterli olacaktir.
2020 yih butcesinde veya yil icinde acilan yeni tertiplerin dagitiminin yapilmasinin
ardindan 2020 yili baslangi¢ 6denekleri ve Haziran sonu harcama verilerinin tretilmesi
gerekmektedir. Haziran ayi verisi disinda idareler kendi ihtiyaclarina gore diger
aylara iliskin de veri uretebileceklerdir. Bu veriler, faaliyetlerin 6denek ihtiyacinin
belirlenmesinde hem idareler agisindan hem de Baskanligimiz agisindan yol gosterici
olacaktir.

Daha 6nce de ifade edildigi tizere yatirnm programinda yer alan her bir proje icin
en az bir alt faaliyet tanimlanmasi gerekmektedir. 2020-2022 dénemi bitce hazirhk
calismalarinda tanimlanmis olan alt faaliyetler 2021 yilinda devam etmesi 6ngorilen
projeler icin kullanilabilecektir.

Idarelerin ddenek tekliflerine iliskin veri girisi stirecinin kolaylastirilmast icin énceki
yillarda kullanilan 6denek dagitimi menusi yeniden tasarlanmistir. Bu kapsamda
idareler tarafindan alt faaliyet iliskisi kurulan tertiplere iliskin veriler kullanilabilecektir.

.. . Birim Odenekleri
Program Biitce Hazirlik—) Biitce Tavan islemleri —> Taslak Olusturma

ekranina iliskin detayli bilgilere programbutce.sbb.gov.tr (izerinde bulunan yardim
menusitnden erisilebilmektedir.

5.3. Harcama Birimleri Odenek Teklif Tavanlarinin Belirlenmesi

Performans esash program buitce reformu calismalari kapsaminda bitce hazirlik
stirecine iliskin iyilestirici degisiklikler de yapilmistir. Onceki dénemlerde idare bitce
tekliflerine iliskin tek bir asamada yurutilen hazirlik cahismalar, idarelerden gelen
talepler dogrultusunda gelistirilmis ve birim tekliflerinin de takip edilmesini saglayacak
sekilde iki asamali olarak yurutilmesi saglanmistir. Bu sekilde idarelerin mali hizmet
birimleri, diger birimlerin teklifleri ile tavan Usti taleplerini manuel olarak dedil
tertipler itibariyla sistem Gzerinden takip edebilecektir.

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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Butce hazirlik stirecinin gelistiriimesine yonelik en 6nemli revizyonlardan biri de
idarelerin tavan ustu taleplerinin daha saglikh bir sekilde takip edilmesini saglayacak
ekranlarin tasarlanmis olmasidir. Yeni donemde gerek birim tekliflerinin alinmasi
sirasinda gerekse idare butce teklifinin hazirlanmasi asamalarinda tavan Usti talepler,
odenek diizenleme ekrani kullanilarak tertip bazinda takip edilecektir.

Bilindigi Uzere idarelerin 6denek tavanlar bitce calismalarina yon veren OVMP
kapsaminda ekonomik siniflandirmanin 1. dlizeyi itibariyla belirlenmekte, harcama
birimi bazinda herhangi bir tavan tutari tespit edilmemektedir. Bu durum idarenin
tavan dahilindeki butce teklifinde harcama birimleri arasinda onceliklendirme
sorunlarina neden olabilmektedir. idarelerin tavan dahilindeki ve tavan tistii 6denek
tekliflerinin daha saglikli bir sekilde analiz edilebilmesi icin harcama birimi bazinda
da bitce teklif tavani belirlenmesi ihtiyaci ortaya ¢ikmistir.

Harcama birimlerinin 6denek teklif tavanlar belirlenirken Blitce Kanununda bitce
teklif yilina iliskin harcama birimi icin ekonomik siniflandirmanin birinci diizeyinde
ongorilen ddenek toplami esas alinacaktir. Ornegin, 2021 yili Destek Hizmetleri
Genel Midurlagu 03-Mal ve Hizmet Alm Giderleri ekonomik koduna iliskin butce
teklif tavani 2020 yil Blitce Kanununda ilgili birime 2021 yili icin s6z konusu kodda
ongorilmus 6denek toplamina tekabil etmektedir.

Harcama birimleri ddenek teklif tavanlarinda;

. Ust ydneticinin bilgilendirilmesi ve ekonomik siniflandirmanin birinci diizeyi
itibaryla idare 6denek teklif tavaninin asilmamasi kaydiyla

- Teskilat yapisi ve gorev dagilimi degisikligi gibi durumlarda bir harcama
biriminin kapatiimis olmasi veya gorevlerinde degisiklik olmasi durumlarinda,

- Herhangi bir sebeple harcanamayacagi neredeyse kesin olan 6deneklerin
bulunmasi halinde,

degisiklik yapilabilecektir. Yillar itibariyla rutin olarak harcanan ve sonraki yillarda
niteligi itibariyla harcamaya devam edilmesi gerekli olan 6deneklere iliskin teklif
tavanlarinin dusurilmemesi gerekmektedir.

Harcama birimleri 6denek teklif tavanlarina iliskin veri girislerinin, mali hizmet
birimleri tarafindan “Birim Teklifi” girisleri baslamadan dnce yapilmasi gerekmektedir.
Yuksekogretim kurumlarinin bitcelerinde harcama birimlerinin yer almamasi ve
duzenleyici ve denetleyici kurumlara yonelik tavan belirlenmesi uygulamasinin
olmamasi nedeniyle s6z konusu kurumlarin birim teklif tavani belirlemesi

gerekmemektedir.

Veri girisleri;

) Siitce Hamrhk ) iclemleri Birim Biitce
rogram Biitce Hazirhk ——> Biitce Tavan islemleri —) Tavani Tanimlama

ekranindan yapilabilecektir, girislere iliskin detayli bilgilere programbutce.sbb.gov.
tr Gzerinde bulunan yardim menustnden erisilebilmektedir.
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Biitce Tavani Detay Tanimlama Sayfas|

{2Favorilere Ele € Hata Bildir
vi 202
Kurum

Ekonomik Kad Mal Ve Hizmet Alim Giderleri

iE Listele Kaydet 4 Onayla @ OnayKaldr & Tavan Kontrol Raporu

Kurum Diizeyinde Tavan (TL)

Agiklama 201 2022 2023

Birim Diizeyinde Tavan (TL)
20U 2022 2023
Birimlere Dagrtilan 0,00 0,00 0,00

Birimlere Dagitimayan

5.4. Harcama Birimi Odenek Teklifine ve Tavan Ustii Taleplere iliskin
Veri Giriglerinin Yapilmasi

Yukarida da belirtildigi gibi program biitce reformunaiiliskin calismalar kapsaminda
sistem Uzerinde bazi degisiklikler yapilmis ve idare buitce tekliflerinin iki asamali
olarak takibine imkan taninmistir. Yeni yaklasimla birlikte harcama birimleri 6denek
tekliflerine iliskin veri girislerini, programbutce.sbb.gov.tr sisteminde;

Program Biitce Hazirlik——) Odenek islemleri ——) Odenek Diizenleme

ekraninda yer alan “Birim Teklifi” asamasini kullanarak yapabilecektir.

Odenek tekliflerine iliskin veri girisleri bitce siniflandirmasinin biitiin diizeylerini
(alt faaliyet dahil program siniflandirmasini ve dérdiinci diizey itibariyla ekonomik
siniflandirmay da) icerecek sekilde yapilacaktir. Bununla birlikte program
siniflandirmasinin mevcut buitce tertip yapisina dahil edilmesiyle kanunlasacak tertip
yapisl; program siniflandirmasinin ilk iki diizeyi, kurumsal, finansman tipi kodlarin
bitln dizeyleri ile ekonomik siniflandirmanin ilk iki diizeyinden olusacaktir.

“Birim Teklifi” asamasi idarelere kolaylik saglanabilmesi icin tasarlanmis olup bu
asamanin kullanimi zorunlu degildir. Ancak her haliikarda 6nceki bolimde anlatilan
birim 6denek teklif tavani belirlenmesi siirecinin isletilmesi gerekmektedir. Birim
teklifi asamasina veri girisi yapilmamasi durumunda 6nceki yillarda oldugu gibi
mali hizmet birimleri tarafindan “idare Teklifi” asamasina veri girisi yapilacaktir. Bu
durumda birimlerin tavan Ustu talepleri de mali hizmet birimleri tarafindan sisteme
yansitilacaktir.

Harcama birimleri,“Birim Teklifi”asamasinda tavan st ilave 6denek tekliflerini ise
“Odenek Diizenleme” ekranindaki“Tavan Usti” sitununa girebileceklerdir. Harcama
birimleri, tavanlari dahilindeki 6denekleri arasinda degisiklik yapabilecektir.
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Odenek Diizenleme

{tFavoriere EKle © Hata Bildir ()Yardim

yo i Finans Kod

b | BTl i Fanksiyone! Kod

Kurumal Ekonomik Kod
Faaliyet Tertip Seviyesi Decay (Varsayan) Y

Sl f VeriTerip [ Keder 4 Listei Kigiselestr 4 Odenek Cenveli Raporu (] Toplamlan Goster 4 Onayla Heszplz

Program Adi At Program Adi Faaliyet Adi

0 0 €023 2020 YSHT 2021 Tavan Ust

Kurum/Birim Alt Faaliyet Adi Finansal Adi Ekonomik Islemler 0 0 0 0 0

Harcama birimleri tarafindan yapilan tekliflerde tavan st ilave 6denek talebinin
bulunmasi halinde yine ayni ekrandaki “islemler” siitununda yer alan “Aciklama
Girisi” ikonuna tiklanarak “Tavan Ustii Odenek Talep Gerekcesi” kismina bu talebe
iliskin aciklama ve gerekcelere acik ve anlasilir bir sekilde yer verilecektir. Personel
Giderleri (01.04- Gegici Sureli Calisanlar ve 01.05- Diger Personel giderleri harig), Sosyal
Guvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri ve Sermaye Giderleri kapsamindaki
odenek teklifleri icin aciklama ve gerekge belirtilmesine ihtiya¢ bulunmamaktadir.
Ancak bu kodlara iliskin tavan Ustu talep tutarlari sisteme girilecektir.

S lisiele & YeniTerip [B Kayder 8 ListeyiKigisellestic & Odenek Cetveli Raporu [ ] Toplamlan Gaster & Onayla Hesapla

El Program Adi Alt Program Adi Faaliyet Adi
Kurum/Birim Alt Faaliyet Adi Finansman Ekonomik Islemler
* HUKUK VE ADALET (1)
* YARGITAY (11)
 Yarg Faaliyetlen (11)
(ZEL KALEM Yarg! Faaliyetlen Genel Biitgeli Idareler Yurtdig Gegici Gérev Yolluklan B
YARGITAY HUKUK VE CEZA DAIRELERI BASKANLIKLARL  Yarg: Faaliyetleri Genel Biitgeli Idareler Temel Maaglar ﬂ

Yuksekodqgretim Kurumlarina Yonelik Aciklamalar

Yuksekogretim kurumlarinin butceleri idare diizeyinde kanunlagmakta olup yili
bitce kanunlarinda harcama birimlerinin butceleri yer almamaktadir. Dolayisiyla
bitce kanununda harcama birimi icin dngorulen bir 6denek toplami olmadigindan
ylUksekogretim kurumlari icin birim detayda 6denek teklif tavani belirlenme
zorunlulugu bulunmamaktadir.

Bununla birlikte ytksekogretim kurumlari harcama birimlerinin tekliflerini sistem
Uzerinden almayi tercih ederlerse harcama birimleri kendi 6denek tekliflerini “Birim
Teklifi” asamasini kullanarak sisteme girebileceklerdir. Bu yontemi tercih eden
idarelerin dncelikle harcama birimi bazinda 6denek teklif tavanlarini belirlemesi ve
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programbutce.sbb.gov.tr sisteminde onaylamasi gerekmektedir.

Harcama birimlerinin birim tekliflerini belirlenen 6denek tavan tutari dahilinde,
tavan ustu tekliflerinin olmasi halinde ise bu taleplerini “Odenek Diizenleme”
ekranindaki“Tavan Ustii” siitununa girmeleri gerekmektedir.

Harcama birimleri tarafindan detay diizeyde girilen butce teklifleri mali hizmet
birimleri tarafindan idare diizeyinde “idare Teklifi” asamasinda harcama birimlerinin
odenek teklif tavanlarina bagh kalinarak girilebilecegi gibi s6z konusu teklif, idarenin
toplam butce tavaninin asilmamasi kaydiyla birim detaylari arasinda st yonetimin
bilgisi dahilinde degisiklik yapilarak da girilebilecektir.

Ayrica harcama birimleri tarafindan “Birim Teklifi” asamasi girislerinin yapilmamasi
durumunda mali hizmet birimleri tarafindan “idare Teklifi”asamasinin birim diizeyinde
hazirlanmasi zorunludur. Bu durumda tavan usti 6denek tekliflerinin idare dlizeyinde
“Odenek Diizenleme” ekranindaki“Tavan Ustii” siitununa veri girilmesi gerekmektedir.

5.5. idare Odenek Teklifine ve idarenin Tavan Ustii Taleplerine iliskin
Veri Giriglerinin Yapilmasi

Idarelerin 6denek tekliflerine iliskin veri girisleri, 5nceki yillarda oldugu gibi biitce
siniflandirmasinin bitlin dizeylerini (alt faaliyet dahil program siniflandirmasini ve
dordiinci dizey itibariyla ekonomik siniflandirmayi da) icerecek sekilde yapilacaktir.
idare ddenek tekliflerine iliskin veri girisleri, mali hizmetler birimi tarafindan

Program Biitce Hazirlk——> Odenek islemleri ——) Odenek Diizenleme

ekraninda yer alan “idare Teklifi” asamasinda yapilacaktir. S6z konusu ekranda
kullanim kolayhgi saglanmasi bakimindan c¢esitli revizyonlar yapilmis olup ekrana
iliskin 6zellikler programbutce.sbb.gov.tr tizerinde bulunan yardim menusiinde
anlatilmaktadir.

Odenek diizenleme ekraninda yapilan en énemli revizyonlardan biri tavan st
taleplerin, tertip diizeyinde ayri bir siitunda gosterilmesidir. Dolayisiyla 2021 Yili
Merkezi Yonetim Bltce Kanunu Teklifi hazirliklar siirecinde dnceki yillardan farkh
olarak idarelerin tavan Ustu ilave 6denek tekliflerine iliskin veri girisi, ayri bir form
doldurulmaksizin dogrudan “Odenek Diizenleme” ekranindan yapilabilecektir. Bu
sekilde idarelerin tavan Usti taleplerinin detayli bir sekilde gorilmesi saglanacak
ve talepler daha saglikl bir sekilde degerlendirilebilecektir. Tavan Ustu taleplere
iliskin girisler tamamlandiktan sonra sistem tarafindan Uretilen raporlar sayesinde
siniflandirmanin her duzeyine iliskin tavan Ustu talep verisinin Uretilebilmesi
saglanacaktir.

Harcama birimleri tarafindan “Birim Teklifi” asamasina veri girisi yapilmasi
durumunda bu asamada yer alan tavan Usti talepler idare teklifi agisindan yol gosterici
nitelikte olacaktir. Bu kapsamda “Birim Teklifi” ile “idare Teklifi” asamalari arasinda
mutlak bir uyum aranmamaktadir.“idare Teklifi” asamasinda yer alan 6denek teklifleri
ve tavan ustu talepler, Gst yoneticilerin bilgisi ve onayi dahilinde olan ve resmi olarak
Baskanligimizaiiletilen verileri icerecektir. Dolayisiyla birim teklifi ve idare biitce teklifi
asamalarindaki 6denek taleplerinin esit olmasi beklenmemektedir.

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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Odenek Diizenleme

{1 Favorilere Ekle ©Hata Bildir @ Yardim
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Kuumsal  ULASTIRMAVE ALTYAPI BAKANLIG Ekonomik Kod
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El Program Adi Alt Program Adi Fagliyet Adi
201 2002 2023 2020 YSHT 2021 Tavan Usti
Kurum/Birim Alt Faaliyet Adi Finansman Ekonomik Islemler 0 0 0 0 0

Gerek harcama birimleri tekliflerinde gerekse idare butge teklifinin olusturulmasi
asamalarinda sistemde yer alan tavan tutarlari kadar 6denek teklifi girilecektir. idareler,
2021 yili butge teklifine iliskin stitunda toplam tavanin asilmamasi kaydiyla tertipler
arasinda degisiklik yapabilecektir.

Utce Fisi Girigi
OHata

Program: HUKUK VE ADALET
Alt Program: YARGITAY
Faaliyet: Yarg: Faaliyetleri

Alt Faaliyet: Yarg: Fasliyetleri

@B T UIA-B =

Bigem ~ | Bigim ~ | YaznTard ~ | Boyut

Tavan Usti Talep Edilen Odenck:

o

Tavan Usti Odenek Talep Exrme Gerekgesi

[ |
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Form 251

PROGRAM SINIFLANDIRMASINA GORE TAVANI ASAN TALEP RAPORU

BUTCEYILE 201
IDAREADI:
BIRIM:
(BINTL)

SOSYAL
GUVENLIK | MAL VE HIZMET
KURUMLARINA |~ ALIM  {FAIZ GIDERLERi
DEVLETPRIMi |  GIDERLERi
GIDERLERi

CARi SERVAYE | SERMAYE
TRANSFERLER | GIDERLER | TRANSFERLERI

PERSONEL

PROGRAM-ALT PROGRAM-FAALIET CIDERLERI

BORCVERME |  TOPLAM

PROGRAM

ALTPROGRAM

Fualiyet

ALTPROGRAM

Fualiyet

ALTPROGRAM

Faaliyet

ALTPROGRAM

Faaliyet

PROGRAM

ALTPROGRAM

Faaliyet

ALTPROGRAM

Faaliyet

ALTPROGRAM

Fualiyet

ALTPROGRAM

Faaliyet

PROGRAM

ALTPROGRAM

Faaliyet

ALTPROGRAM

Faaliyet

ALTPROGRAM

Faaliyet

ALT PROGRAM

Faaliyet

TOPLAM 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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Form 25-2

TAVANI ASAN TALEP RAPORU

BUTCE YILI: 2021
iDARE ADI: A BAKANLIGI
(TL)

2019 2020 2021

Kurum Ad BASLANGIC BASLANGIC | HAZIRAN SONU BUTCE TAVANI ASAN | TOPLAM

ODENEGI HARCAMA TAVAN

ODENEGI HARCAMA TEKLIFi TALEP TEKLIF

Personel Giderleri

Sosyal Giivenlik Kurumuna Devlet
Primi Giderleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Faiz Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

Sermaye Transferleri

Bor¢ Verme

Toplam 0 0 0 0 0 0 0 0

PROGRAM ADI:
ALT PROGRAM ADI:

2019 2020 2021

... FAALIYETI BASLANGIC BASLANGIC | HAZIRANSONU | BUTCE |TAVANIASAN| TOPLAM
ODENEGI ODENEGI HARCAMA TEKLIFi TALEP TEKLIF

HARCAMA

01
01.01

02
02.01

03
03.02

05
05.02

06
06.01

TOPLAM

PROGRAM ADI
ALT PROGRAM ADI

2019 2020 2021

.... FAALIYETI BASLANGIC BASLANGIC | HAZIRANSONU | BUTCE |TAVANIASAN| TOPLAM
ODENEGI ODENEGI HARCAMA TEKLIFi TALEP TEKLIF

HARCAMA

01
01.01

02
02.01

03
03.02

05
05.02

06
06.01

TOPLAM
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Tavan Ustii ilave 6denek teklifleri ise “Odenek Diizenleme” ekranindaki“Tavan Ust(i”
stitununa her bir tertip itibariyla girilebilecektir. idarenin biitce teklifinde tavan istii
ilave ddenek talebinin bulunmasi halinde yine ayni ekrandaki “islemler” siitununda
yer alan “Aciklama Girisi” ikonuna tiklanarak “Tavan Ustii Odenek Talep Gerekcesi”
kisminda bu talebe iliskin aciklama ve gerekgelere acik ve anlasilir bir sekilde yer
verilecektir.

Personel Giderleri (01.04- Gegici Surreli Calisanlar ve 01.05 - Diger Personel haric),
Sosyal Guvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri ve Sermaye Giderleri kapsamindaki
odenek teklifleri icin agiklama ve gerekge belirtiimesine ihtiya¢ bulunmamaktadir.

S6z konusu veri girisleri tamamlandiginda tavan Ustu 6denek teklif formlari (Form
25-1, Form 25-2) sistem tarafindan otomatik olarak Uretilecektir.

5.6. Program Maliyeti - Programin Odenek ihtiyac

Program maliyetlerinin dogru tespit edilmesi, kullanilan kamu kaynagi ile
ulasilmakistenen sonuglar arasinda karsilastirma yapilmasina imkan saglayarak kamu
kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilip kullanilmadiginin belirlenmesine
katkida bulunur. Ayrica program maliyetlerinin dogrulugu karar ahlcilarin alternatif
yontemler arasinda tercih yapabilmesine imkan saglamakta olup kamu kaynaklarinin

« Mevcut bitce tertip yapimiz ekonomik kodlar yoluyla Grtin ve hizmetlerin
uretilmesinde kullanilan girdilere iliskin 6denek ve harcama verisinin saglanmasina
imkan verir niteliktedir. Bu nedenle Rehber kapsaminda faaliyetlerin 6denek ihtiyaci
on planda tutulmustur.

- Idare biitcelerinde yer alan tertiplerin dagitilmasi yoluyla harcama ve 6denek
verilerine varsayimsal olarak ulagiimasi ve idarelere faaliyetlerin 6denek ihtiyacinin
tespiti konusunda kolaylik saglanmasi hedeflenmektedir.

« Program maliyeti bolimuinde yer verilen aciklamalar dagitim sirasinda
kullanilabilecek olup yeni bir faaliyet teklif edilmesi asamasinda ise faaliyet
kapsaminda yuritilecek is, islem ve sureclerdeki girdilerin maliyetleri asagidan
yukariya dogru tespit edilmelidir.

daha etkin kullanilmasi sonucunu dogurabilecektir.

5018 sayili Kanun ile Glkemizde butce giderleri nakit esasina gore kayit altina
alinmakta ve devlet muhasebesinde maliyet esasli bir yaklasim tam olarak
uygulanamamaktadir. Bu nedenle program butceye gecisin ilk yillarinda programlarin
maliyetleri tespit edilirken bltce giderleri esas alinacak ve programin bitiin maliyet
unsurlarinin hesaplanmasi yerine programin biitce donemindeki kaynak ihtiyacina
odaklanilacaktir. Daha sonraki yillarda bu alanda yapilacak ¢alismalar ve bilgi islem
sistemlerinin de destegi ile maliyet tespitini daha ileri diizeye tasimak mimkun
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olacaktir.

Programlarin maliyetleri belirlenirken faaliyetler esas alinacaktir. Faaliyet
maliyetlerinin belirlenmesi, asagidan yukariya dogru bir yaklasimla alt programlarin
ve programlarin maliyetlerinin belirlenmesini saglayacaktir.

Faaliyet maliyetlerinin belirlenmesinde faaliyetlerle iliskilendirilebilen tim
dogrudan ve dolayli maliyetler dikkate alinacaktir.

idare tarafindan yapilan 6demelerin bir kismi dogrudan bir faaliyetle
iliskilendirilebilirken bir kisim 6demeler faaliyetin maliyetini dolayh olarak
etkilemektedir.

Dogrudan maliyetler; belirli bir faaliyet ile iliskisi bliylk 6l¢lide saptanabilen
maliyetlerdir. Faaliyetin maliyeti, bir Grtin ve hizmetin Gretimi ve sunumu icin gerekli
olan cari, sermaye, transfer kalemlerinin bir ya da birkacindan olusabilir. Faaliyetin
yuritllmesi sirasinda gorev alan personele 6denen Ucretler, faaliyetin yuritilmesi
icin ihtiya¢ duyulan mal, malzeme ve hizmet alimlari, yapim, bakim ve onarim isleri,
faaliyet kapsaminda 6denen hibe ve kredi destekleri gibi dogrudan faaliyetle iliskili
odemelerin tamami faaliyetlerin maliyetlerine dahil edilecektir.

Dolayh maliyetler literatiirde iki veya daha fazla ¢ikti tiriiniin Uretilmesi amaciyla
birlikte veya ortak olarak kullanilan ancak herhangi bir ciktiyla iliskisi tam olarak
belirlenemeyen maliyetler seklinde tanimlanmaktadir. Dolayli maliyetlerin tipik
ornekleri arasinda; genel yonetim hizmetlerinin maliyetleri, faaliyetlerin tamamina
hizmet saglayan guvenlik, kiralama, binalar ile ekipman ve diger araclarin isletme ve
bakim maliyetleri sayilmaktadir.

Dolayli maliyetleri temel olarak ikiye ayirmak miumkindur;
- idarenin ana hizmet konularina iliskin birden fazla faaliyetiilgilendiren giderler,

- Idarenin tiim faaliyetlerine destek saglayan ve idarenin kurumsal ve yénetsel
ihtiyaclarinin karsilanmasi icin yapilmasi zorunlu genel yonetim giderleri.

idarenin ana hizmet konularina iliskin birden fazla faaliyeti ilgilendiren dolayl
maliyetlere iliskin esaslara asagidaki bolimde, idarenin tim faaliyetlerine destek
saglayan dolayli maliyetlere iliskin esaslara ise Yonetim ve Destek Programi baslikli
bolimde yer verilmektedir.

5.6.1. idarenin Ana Hizmet Konularina iliskin Birden Fazla Faaliyeti ilgilendiren Giderler

Bir faaliyetin bir veya birden fazla birim tarafindan yurutiilmesi ya da bir harcama
biriminin birden fazla faaliyet yuritmesi mimkindir. Faaliyetlerin maliyetleri
belirlenirken oncelikle ilgili faaliyetin dogrudan maliyetleri tespit edilecek buna ilave
olarak faaliyetle ilgili dolayl maliyetler asagida yer alan ilkelerle birlikte esas olarak
dagitim anahtarlarn kullanilmak suretiyle paylastirilacaktir.

idarelerin teskilatlanmalarinin cikti ve sonuc odakli olmamasi, idarelerin tasra
ve yurtdisi teskilatlarinda yuritilen is, islem ve surecglerin birden fazla faaliyetle
iliskili olmasi, bir birim tarafindan yurutuilen faaliyetlerin idarelerin yurittigua diger
faaliyetlere katki saglamasi gibi durumlarda dolayli maliyetlerin ¢esitli yontemler
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kullanilarak faaliyetlere dagitilmasi gerekecektir.

Bu durumda oncelikle faaliyet sonucu elde edilen ciktilarin ortaya konmasi
gerekmektedir. Faaliyet sonucu Uretilen ¢iktilarin tespitinin ardindan bu ¢iktilar Gretmek
icin kullanilan girdiler ile bu girdilerin Uretilen ¢iktiya katkilarinin degerlendirilmesi
gerekmektedir.

Yapilan degerlendirmeler sonucunda bir birim agirlikh olarak tek bir faaliyet
yurituyor (% 85 - 90 gibi bir oran distntilebilir) ve diger faaliyetlere olan katkisi sinirli
dizeyde iseilgili birimin rutin olarak yuruttugu is ve islemlere yonelik tim maliyetleri
(personel giderleri, mal ve hizmet alimlar gibi) agirlikli olarak yuruttigu faaliyet
kapsaminda degerlendirilmelidir. Rutin is ve islemler disinda yurutulen projeleri
iceren kisa donemli is, islem ve sirecler ise ilgili projelerden elde edilmesi beklenen
ciktilara gore faaliyetlerle iliskilendirilmelidir.

idarelerin tasra ve yurtdisi teskilatlarinin yirittigu faaliyetlerin maliyetleri ile
birden fazla merkez birimi tarafindan yurutulen faaliyetlerin maliyetlerinin dagitim
anahtarlari kullanilmak suretiyle ayristirilmasi gerekmektedir. Bununla birlikte dagitim
yapilirken kullanilacak anahtarlarin tespitinde asagidaki yontem ve 6rneklerden
faydalanilabilir.

Birden fazla faaliyete katki saglayan harcama birimlerinin, bltceyle dogrudan
odenek tahsis edilmeyen daire baskanligi, sube mudurligu gibi daha alt diizey
birimlerinde gdrev yapan personel sayisi dagitim anahtari olarak kullanilabilir. Ozellikle
tasra teskilatlarinin maliyetlerinin dagitiminda tasra birimlerinin teskilatlanmasi esas
alinabilir. Belirlenen faaliyetlerle, sz konusu birimlerin gérev ve sorumluluk alanlarinin
biytk 6lctide ortustigu durumlarda birimlerin personel sayisinin dagitim anahtari
olarak kullanilabilecegi degerlendirilmektedir.

- Faaliyetler sonucu uretilen ara trlin veya ciktilarin sayisina gore dagitim
yapilabilecektir. Ornegin tasra teskilatlari tarafindan verilen izin, ruhsat, sicil gibi
belgelerin sayilari tespit edilerek farkl faaliyetlere iliskin belge tirlerinin sayilari
itibariyla faaliyetlere dagitim yapilmasi yoluna gidilebilir.

- Bir personel tarafindan yurutulen islerin birden fazla faaliyet kapsamina
girmesi durumunda, ilgili personelin faaliyetlere iliskin harcadigi mesai dagitim
anahtari olarak kullanilabilir. 56z konusu mesai orani ¢izelge tutulmak suretiyle veya
personele yapilacak anketlerle tespit edilebilir. Ancak mesai orani ¢izelgesinin program
bitcenin ilk yillarinda uygulanmasinin zor olmasi nedeniyle bu yaklasim yerine
personelin agirlikli olarak gorev aldigi faaliyetle iliskilendirilmesi ve maliyetlerinin
ilgili faaliyete dahil edilmesi tercih edilebilir.

5.6.2. Yonetim ve Destek Programi

idarenin st yonetimine iliskin hizmetleri, idarenin tiim faaliyetleriyle ilgili yardimci
hizmet niteligindeki hukuki danismanlik ve muhakemat hizmetleri, idari ve mali
hizmetler, danisma ve denetim faaliyetleri ile insan kaynaklari yonetimine iliskin
faaliyetler bu kapsamda yer almakta olup bunlara iliskin maliyetler dolayli maliyet
niteligi tasimaktadir.
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idarenin tiim faaliyetlerine destek saglayan, kurumsal ve yonetsel ihtiyaclarinin
karsilanmasi icin yapilmasi zorunlu olan genel yonetim giderlerine iliskin dolayli
maliyetlerin; yonetim ve destek programinda veya dagitim anahtarlari kullanilmak
suretiyle hizmet programlarinin maliyetine dagitilarak bitgelestirilmesi ve izlenmesi
tercih edilebilmektedir. S6z konusu dolayli maliyetler topluma ya da diger dis
paydaslara yonelik degil kamu idarelerinin i¢ hizmetlerine iliskin ciktilarin Gretilmesine
yoneliktir.

Bu Rehberde yukarida belirtilen nedenlerle dolayli maliyet niteligi tasiyan genel
yonetim giderlerinin izlenmesi amaciyla her idarede bir“yonetim ve destek programi”
olusturulmustur. Bu cercevede yonetim ve destek programi, bu programin alt
programlari ve faaliyetleri sekilde gorilmektedir.

Yonetim ve destek programi kapsaminda yurutulecek faaliyetlere iliskin ayrintili
aciklamalara rehberin ekinde (Ek 3) yer verilmistir.

Yonetim ve
Destek Programi

(Ust Yonetim, idari ve\ f Teftig, Denetim ve \

Mali Hizmetler Danismanlik Hizmetleri
+ Ozel Kalem Hizmetleri : ]
. A . * I¢ Denetim
+ Strateji Gelistirme ve Mali o
+ Teftis, Inceleme ve
Hizmetler
Sorusturma

+ Insan Kaynaklari
Yénetimine lligkin Faaliyetler
+ Bilgi Teknolojilerine Yoénelik

* Hukuki Danismanlik ve
Muhakemat Hizmetleri
+ Kamuoyu lligkilerinin

Faaliyetler . . .

i t ve Yapi ool Ydurattulmesi

n“$aia“ve ?p' I » Kurumsal Uluslararasi
Yuratilmesi - . i
Engellilerin ErslebiIHIEN Isbirligi Faaliyetleri

ngje ilerin Erisilebilirliginin . Diger Teftis, Denetim ve
Saglanmasi

Danigmanlik Hizmetleri
» Genel Destek Hizmetleri

~\Diger Destek Hizmetleri / \ /
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Yonetim ve destek programinin maliyetleri belirlenirken dogrudan harcama
birimleri esas alinmayacaktir. Danisma, denetim ve yardimci hizmet birimlerinin
faaliyetleri genel olarak genel yonetim faaliyetleri arasinda yer almakla birlikte bu
birimler tarafindan yurutilen faaliyetler arasinda dogrudan bir hizmet programiyla
iliskili faaliyetler de olabilecektir. Diger taraftan ana hizmet birimleri tarafindan
yuritaldidgua halde idarenin timunu ilgilendiren hizmetlere iliskin maliyetler de s6z
konusu olabilecektir. Bu durumlarda asagidaki esaslar uygulanir;

«  Danisma, denetim ve yardimci hizmet birimi niteligindeki birimler tarafindan
gerceklestirilen bir alim ya da yapim isi, dogrudan bir programin triin ve hizmetleri
ile iliskilendirilebiliyor ise s6z konusu irtin ve hizmetlere iliskin maliyetler yonetim ve
destek programina degil ait oldugu programin maliyetine dahil edilecektir. Nitekim
insaat ve emlak birimleri ¢cok sayida hizmet biriminin yapim, bakim ve onarim islerini
yuraten hizmet birimleridir. Bu nedenle bu birimler tarafindan yapilan ve dogrudan
bir programla iliskilendirilebilen yapim, bakim ve onarim giderlerinin, yonetim ve
destek programi altinda degil ilgili programinda izlenmesi gerekmektedir. Ornegin;
Milli Egitim Bakanligi insaat ve Emlak Dairesi Baskanliginca yuritilen ilkokul ve
ortaokul binalarina iliskin buyuk onarim giderleri“Temel Egitim Program”, lise egitimi
veren okullara yonelik buyutk onarim giderleri ise “Ortadgretim Programi”altinda ve
ilgili faaliyetlerinde izlenecektir. S6z konusu birimin programlara dagitilamayan idari
giderleri ise yonetim ve destek programi altinda yer alacaktir.

5.6.3. Faaliyetlerin Odenek ihtiyacinin Tespiti

Faaliyetlerin maliyeti tespit edilirken ilgili faaliyet kapsaminda yurGtilmesi
planlanan is, islem ve streclere iliskin nakdi 6demeler dikkate alinacaktir.

Faaliyet maliyetinin tespitinde bltce donemi esas alinacak olup ¢ yillik bir tahmin
yapilacaktir. Ayrica faaliyet ile iliskilendirilebilen sabit ya da degisken tim harcamalar
maliyete dahil edilecektir.

Faaliyetlerin 6denek ihtiyacina iliskin gerekceler asagida bir 6rnegine yer verilen
“Faaliyet Gerekcesi Formu”ile gosterilecektir. Sozkonusu forma iliskin giris ekranlari
hakkinda programbutce.sbb.gov.tr lizerinde bulunan yardim menustinden bilgi
edinilebilecektir.

Bu formda yer alan“Yasal Dayanak”boliimUne faaliyetin yirttilmesine iliskin yasal
dayanaklar mevzuat adi ve madde numarasini icerecek sekilde yazilacaktir.

“Gerekce ve Yiritilecek isler” bolimiinde faaliyetin yiriitiilme nedeni, faaliyetin
yuritilmesinden saglanmasi beklenen faydalar ve faaliyet kapsaminda yapilacak s,
islem ve sureclere kisaca yer verilecektir.
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“Maliyet Unsurlan” bélimunde ise faaliyetin yurutilmesi kapsaminda ortaya
cikabilecek maliyet kalemlerine yer verilecektir. Faaliyetin 6denek ihtiyaci
hesaplanirken kullanilan maliyet kalemlerinin rakamsal/oransal degerlerinin neler
oldugu bu bélimde gosterilecektir.

FAALIYET GEREKGESI

idare Adi

Program Adi

Alt Program Adi
Alt Program Hedefi

Faaliyet Adi

Yasal Dayanak

Gerekge ve Yiiriitiilecek isler

Maliyet Unsurlari

FAALIYETIN ODENEK iHTiYACI

2019 2020 2021 2022 2023
Harcama Tavam
Ekonomik Ad
Bﬂaslangvl.c; Harcama B“aslangl;: (Haziran Teklif “Asan Topla.m Tahmin | Tahmin
Odenegi Odenegi Odenek Teklif
Sonu) .
Teklifi

Personel Giderleri
Memurlar
Sozlesmeli Personel

Sosyal Giivenlik Kurumuna Devlet
Primi Giderleri

Memurlar
Sézlesmeli Personel

Mal ve Hizmet Alim Giderleri
Yolluklar
Hizmet Alimlari

Faiz Giderleri

Cari Transferler
Sermaye Giderleri
Sermaye Transferleri
Borg Verme

TOPLAM
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FAALIYET GEREKCESi (ORNEK)

idare Adi ... Universitesi

Program Adi YUKSEKOGRETIM

Alt Program Adi ON LISANS EGITIMi, LISANS EGITiMIi VE LISANSUSTU EGITIM
Alt Program Hedefi Mesleki yeterlilik sahibi ve gelisime agik mezunlar yetistirilmesi
Faaliyet Adi Yiiksekdgretim Kurumlari Birinci Ogretim

Vasal Davanak Universitemizde fakiilte ve meslek yiiksekokullarina kayitl birinci 6gretim 6grencilerinin egitim ve 6gretim hizmetleri; 2547 sayili Yiiksekogretim
¥ Kanununun 43, 44, 45 ve 46 nci maddeleri hiikiimleri ile Universitemizce diizenlenen ydnetmelik ve yénergelerce diizenlenmektedir.
Ulkemizin ekonomik ve sosyal gelisimi ile refahinin artiriimasina katki sunmak amaciyla iiniversitemizde drgiin ve yaygin 6gretim yontemleri ile nitelikli

Gerekge ve Yiiriitiilecek igler Y P
egitim ve 6gretim hizmetinin sunulmasi.

Bu faaliyetin gergeklestirilmesine iliskin ana maliyet unsurlarini; personel giderleri, yolluklar, tiiketime yonelik mal ve malzeme alimlari, hizmet alimlari

Maliyet Unsurlari ) ) )
v ile sermaye giderleri olugturmaktadir.

FAALIYETIN ODENEK iHTIYACI
2019 2020 2021 2022 2023
Ekonomik Ad Baglangi Baglang: Harcama . Tavam Asan . . .
Osene%gig Harcama (»)Zenjz: (Hazir:n Somu) Teklif Odenek Teskliﬁ Toplam Teklif Tahmin Tahmin

PERSONEL GIDERLERI 212.681.000 215.934.008 236.253.000 134.823.637 253.878.000 32.737.000 286.615.000 270.128.000 270.128.000
VEMURLAR 165.757.000 164.430.511 184.410.000 95.685.089) 198.167.000 3005.000 201,172,000 210,990,000 210,990,000
SGZLESMELT PERSONEL 11.928.000 16.862.601 17.021.000 20961.014 18.288.000 24.897.000) 43.185.000) 19.474.000 19.474.000
isciLer 20,659,000 32.786.878 31.964.000 17558902 34.375.000 3785.000 38.160.000 36.420.000 36.420.000
(GECici SURELI CALISANLAR 5328.000 1,852,021 2817.000 617.464 3028.000 1.050.000) 4.078.000 3224.000 3224.000
DIGER PERSONEL 9.000 1.907 41,000 1.168 20,000 0 20,000 20,000 20,000
Z?SZQtEi?VENliK KURUMLARINA DEVLET PRiMI 41.668.000 41.704.542 46.229.000! 25.457.141 49.677.000 5.146.000 54.823.000 52.892.000 52.892.000
VEMURLAR 32.175.000 31722411 35.249.000 18.319.605 37.879.000 540,000 38.419.000 40.330.000 40.330.000
SG2LESMELI PERSONEL 1.938.000 2.782.002 2.481.000 3385224 266,000 4435000 701,000 2838.000 2838.000
isciLeR 7.314.000 6.855.258 8361.000 3627.676 8984.000 63.000 9.047.000 9.566.000 9.566.000
GECici SURELI CALISANLAR 241,000 344,872 138.000) 124637 148.000 108.000 256,000 158000 158.000
MAL VE HiZMET ALIM GIDERLERI 35.898.000 33.869.136 35.957.000 9.116.467| 38.585.000 23.448.000 62.033.000 40.705.000 40.705.000
TOKETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMLARI 23.892.000 23.639.125 22918.000 6.627.894 24.584.000 5.654.000 30.238.000 25.923.000 25.923.000
YOLLUKLAR 1,622,000 1.162.808 1.767.000 499.183 1.896.000) 784.000 2.680.000 2002.000 2002.000
(GOREV GIDERLERI 85.000 37.375 93.000 13622 101.000 245,000 346,000 107.000 107.000
HIZMET ALMLARI 8.428.000 7148917 9.174.000 1,638,862 9.845.000 3986.000 13,831,000 10.386.000 10.386.000
TENISIL VE TANITMA GIDERLER] 576,000 631.349 627.000 0 673.000 9.914.000 10.587.000 711,000 711,000
it it AOD! HAKALI BAKIVE 844.000 794,892 887.000 220333 959,000 2391.000 3350000 1.019.000 1.019.000
(GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM GIDERLERI 451.000 454671 491,000 116574 527,000 474,000 1.001.000 557.000 557.000
SERMAYE GIDERLERI 58.935.000 77.173.814 94.920.000 21.069.433 80.100.000 51.900.000 132.000.000 81.200.000 80.760.920

TOPLAM 349.182.000 368.681.501 413.359.000 190.466.679 422.240.000 113.231.000 535.471.000 444.925.000 444.485.920

5.6.4. Program Disi Giderler

idarelerin gérev alanina giren konulara iliskin faaliyetlerinin programlarla
iliskilendirilmesi esastir. Bu cercevede idarelerin gorev alanlariyla iliskisi kurulabilen
ve merkezi yonetim kapsami disindaki idarelere, hane halkina, firmalara, fonlara, 6zel
hesaplara, kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarina aktarilan kaynaklarin da
amaci dikkate alinarak programlarlailiskilendirilmesi gerekmektedir. ilgili programlarin
performans bilgisi olusturulurken bu kaynaklar da dikkate alinacak olup s6z konusu
performans bilgisi kaynagi aktaran idarenin buitce teklifinde yer alacaktir. Ornegin,
KOBI'lerin finansmana erisiminin kolaylastiriimasi icin KOSGEB tarafindan firmalara
verilen desteklere iliskin giderler “Sanayinin Gelistirilmesi, Uretim ve Yatirimlarin
Desteklenmesi” programinin bitcesinde yer alacaktir.

Diger taraftan merkezi yonetim biitcesinin mevcut yapisi incelendiginde, idarelerin
dogrudan gorev alanina girmemekle birlikte ilgili mevzuati geregince veya yerlesik
teamuller nedeniyle idare butcelerinde yer alan ve merkezi yonetim kapsami disindaki
kurum veya kuruluslara aktarilan kaynaklar bulundugu gérilmektedir. Ornegin
Hazine ve Maliye Bakanhgi butcesinde yer alan siyasi partilere yardim giderleri ile
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genel bltce kapsamindaki idareler icin kamu isveren sendikalarina yapilan aidat
odemeleri bu kategoride sayilabilir. Ayrica merkezi yonetim butgesi disindaki
idarelere aktarilan goérevlendirme gideri 6demeleri, Sosyal Gluvenlik Kurumuna acik
finansmani ddemeleri, Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliklarina yapilan hazine
yardimi, genel butce vergi gelirlerinden belediyelere ayrilan paylar gibi kaynaklar
ilgili programla iliskilendirilecek diger 6rnekler olarak siralanabilir.

S6z konusu kaynaklar da kaynagin aktariimasindaki amag dikkate alinarak ilgili
programlar kapsaminda degerlendirilecektir. Bu kapsamda bazi idare buitcelerinde,
idarelerin gorev alanlariyla dogrudan iliskilendirilemeyen program, alt program ve
faaliyetlere yer verilmesi zarureti dogmustur. Bu durum program biitge sisteminin
idari teskilat yapisindan ziyade kamu hizmetlerinin sunulma amaclarini esas almasi
nedeniyle ortaya ¢cikmaktadir. S6z konusu programlara ve alt programlara yonelik
performans bilgisi, 6denegin yer aldigi idare butcesinde degil ilgili programin
koordinasyonundan sorumlu idarenin biitce teklifinde yer alacaktir. Ornegin kamu
isveren sendikalarina aktarilan kaynaklara iliskin performans bilgisi Hazine ve Maliye
Bakanligi yerine “istihdam” programinin koordinasyonundan sorumlu Aile, Calisma ve
Sosyal Hizmetler Bakanligi biitcesinde gésterilecektir. ilgili programlarin performans
bilgisi olusturulurken bu kaynaklar da dikkate alinacaktir.

Diger taraftan butcesinde yer aldidi idarenin programlariyla ilgili olmadigi halde
merkezi yonetim butcesi kapsaminda yer alan idarelere aktarilarak veya tahakkuk
ettirilerek kullanilan kaynaklar da bulunmaktadir. Ornegin, merkezi yénetim
kapsamindaki bir idarenin biitcesinin finansmani amaciyla genel biitce kapsamindaki
idare butcelerinde yer alan hazine yardimlari, 5018 sayili Kanunun 23 Ginci maddesi
geregince merkezi yonetim butcesinde yer alan yedek 6denekler, yiuksekogretim
kurumlarina gonderilmek tzere Yuksekogretim Kurulu butcesine 6gretim tyesi
yetistiriimesi amaciyla tahsis edilen 6denekler gibi kaynaklar aktarildiklar idare
butcelerinde harcamaya donusmektedir. Dolayisiyla bu kaynaklar butcesinde
yer aldigi idare agisindan “program disi giderler” olarak siniflandinlir. Yil i¢i bitge
uygulamasinda s6z konusu kaynaklar gonderildigi idarenin butcesine ilgili oldugu
program tertiplerine eklenecektir.

Bu cercevede bir idare biitcesine merkezi yonetim biitcesinden tahsis edilen
toplam 6denek; programlar dahilindeki giderler, yonetim ve destek programinda yer
alan giderler ile program disi giderlere iliskin 6deneklerin toplamina esit olmalidir.
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5.7. Rehber Formlari ve Agiklamalari

Idare biitce tekliflerinin hazirlanmasi sirasinda énceki yillarda oldugu gibi 6denek
tekliflerinin yani sira bltce calismalarinda kullanilmak tizere cesitli veri ve bilgilerin
sistem Uzerinden toplanmasi saglanacaktir. Bu kapsamda bazi formlar idare teklif
girislerinin tamamlanmasinin ardindan otomatik olarak sistem tarafindan tretilecek,
bazi formlara iliskin ise sisteme ilave veri girislerinin yapilmasi gerekecektir. Verilerin
hangi ekranlar kullanilarak sisteme girilecegine iliskin aciklama ve gorselleri iceren
dokimana programbutce.sbb.gov.tr tUzerinde bulunan yardim menusiinden
erisilebilmektedir.

idare Teklifi Hazirlanirken Kullanilacak Formlara iliskin Genel Hususlar

idareler buitce hazirlik calismalarinda bu béliimde érnekleri yer alan formlari,
asagida belirtilen bilgi ve aciklamalar dogrultusunda dolduracaklardir.

« Formlar, idare yetkililerince eksiksiz olarak doldurulacaktir.

. idarelerin dolduracagi bazi formlarda yer alan bilgilere, merkezi yonetim
bitce kanunu, eki belgeler ve blitce gerekgesinde yer verileceginden, formlarin
doldurulmasi hususunda gereken hassasiyetin gosterilmesi gerekmektedir.

+ Yilsonu harcama tahmin bilgileri de 6denek teklifleri gibi programbutce.
sbb.gov.tr sistemine girilecektir. Ge¢mis yil bilgileri ile harcama bilgileri ise sistem
tarafindan otomatik olarak uretilecektir. Yilsonu harcama tahminleri; ge¢mis yil
gerceklesmeleri, Haziran ayi harcamalari, 6nimuzdeki doneme iliskin tahmin ve
beklentiler dikkate alinarak gercekgi bir sekilde yapilacaktir.

+ Bubdlimde yeralan formlar ve doldurulmalarinailiskin bilgiler programbutce.
sbb.gov.tr sisteminden temin edilebilecektir.

- Biutce teklifleri hazirlanirken “Blitce Hazirlama Rehberi” dogrultusunda
tim formlar eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurularak Rehberde belirtilen ilke ve
standartlar ile kodlama sistemine uyulacaktir.

5.7.1. idarelerce ilave Veri Girisi Yapilacak Formlar

Butce hazirlik calismalarinda kullanilmak tizere idarelerden toplanan bilgi ve veriler
bu formlar aracihdiyla raporlanmaktadir. S6z konusu formlara iliskin veri girisleri
"Butce Hazirhk Ek Form Girisleri" moduli altinda yer alan ekranlardan yapilacaktir. Veri
girislerinin yapilmasinin ardindan bu formlarin ciktilari bu bolimden alinabilecegi
gibi "Biitce Hazirhk Raporlan” modulinden de alinabilecektir.

Formlar ve formlara iliskin agiklamalara bu bélimde yer verilmektedir.
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FORM: 1

iDARE BUTCE TEKLIiFi GEREKCESi

BUTCE YILI: 2021
PROGRAM ADI:

iDARE ADI:

ALT PROGRAM ADI:
GEREKCE ve ACIKLAMALAR

ALT PROGRAMIN HEDEFI

ALT PROGRAM PERFORMANS GOSTERGELERI

Olgii 2019 2020 2020 YS 2021 2022 2023

Alt P Perf 0 leri
rogram Performans Gdstergeleri Birimi Gergeklesme Planlanan Gerg¢.Tah. Hedef Tahmin Tahmin

FAALIYET ADI :

FAALIYET ADI :

FAALIYET ADI :

PROGRAM ADI:
ALT PROGRAM ADI:
GEREKCE ve ACIKLAMALAR

ALT PROGRAMIN HEDEFI

ALT PROGRAM PERFORMANS GOSTERGELERi

Olgii 2019 2020 2020 YS 2021 2022 2023

AltP Perft ost leri
rogram Performans Gostergeleri Birimi Gergeklesme | Planlanan Gerg¢.Tah. Hedef Tahmin Tahmin

FAALIYET ADI :
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Form 1- Aciklama: Bu form, 6zellikle idare diizeyinde icerdigi performans bilgisi
nedeniyle 6nemlidir.

idare diizeyinde ve her bir alt program icin bu form Uretilecektir. Formda,
bultcelerinde yer alan her bir programin ve alt programin adi, alt programin yirutilme
gerekcesi ve aciklamalarina yer verilecektir. Alt program performans gostergelerinin
gerceklesmeleri, yilsonu tahmini ve hedeflerine yer verilecektir.

Alt programa iliskin gerekce ve agiklamalarda alt program kapsaminda ilgili
mevzuata gore idareye verilen hangi gorevlerin yuritildigi ve Kalkinma Plani,
Stratejik Plan gibi Ust politika belgelerinde yer alan hedeflerden hangilerine
ulasilmasina katki sagladigina iliskin aciklamalara yer verilecektir.

Faaliyetlereiliskin aciklama kismindaise faaliyeti tanitici kisa bilgilere yer verilmesinin
ardindan faaliyet kapsaminda idare tarafindan sunulan Griin ve hizmetlere iliskin
genel bilgilere yer verilecektir. Ayrica faaliyet kapsaminda yur(tilen is, islem ve
sureclerden 6nemli goriilenlere bu bolimde yer verilebilecektir.

Rehberin performans bilgileri bolimiinde her bir faaliyet kapsaminda idare
tarafindan sunulan Grlin ve hizmetlere iliskin genel bilgiler, is ve islemler ile streclere
iliskin aciklama girislerinin yapilmasinin ardindan bu veriler sistem tarafindan otomatik
olarak Form 1'e yansitilacaktir.
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FORM: 10
BIiRIMLERIN HiZMET MALIYETININ TESPITINE iLiSKiN BiLGi FORMU
BUTCE ADI: 2021
iDARE ADI:
BiRiM ADI:
2019 2020 2021 2022 2023
Agiklama' Huzi

Yilsonu Gergeklesme Ger:ezl:::me Teklif Tahmin Tahmin

I Personel

1. Kadrolu personel say1st

2. Sozlesmeli personel sayist

3. Gegici is¢i say1st (Adam/Ay-Kisi)

4. Siirekli isci say1st

1L Yolluklar

1. Yurtigi gegici gorevlendirme sayisi

2. Yurtigi gegici gorev siiresi (Giin)

3. Yurtigi siirekli gorev yollugu alan personel sayist

4. Yurtdis1 gegici gorevlendirme sayist

5. Yurtdisi gegici gorev siiresi (Giin)

6. Yurtdisi siirekli gorev yollugu alan personel sayist

7. Yolluk karsihigi tazminat alan personel sayisi

8. Ticari tagitlardan yararlanan personel sayist

1I1. Hizmet Almlari ve Bakim Onarim Giderleri

1. Hizmet binalarinin toplam kapali mekan alan (nh)

2. Kiralanan bina sayist

3. Kiralanan bina kullanim alani (nf)

4. Kiralanan binalarin y1llik kira bedelleri

5. Kiralanan tasit sayist

6. Kiralanan tagitlarin yillik kira bedelleri

7. Onarim ihtiyaci olan tasit sayist

8. Sozlesme ile bakim onarimi yaptirilan makine, teghizat sayisi

9. Sozlesme ile bakim onarim yaptirilan makine teghizata iliskin sozlesme bedelleri

10. Telefon hatti sayist

11. Faks sayist

12. Cep telefonu hatti sayis1

13. Gegici Stireli Cahisan sayisi

15. Lisan ve diger kurslardan yararlanan personel sayist

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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FORM: 10 (Devam)

Aciklama

2019 2020 2021 2022 2023
Yilsonu Gergeklesme Haziran Teklif Tahmin Tahmin
Gergeklesme

IV. Tiiketime Yonelik Mal ve Hizmet Ahmlar:

1. Yillik su sarfiyati (m:’)

2. Yillik enerji sarfiyat

i. Komiir (Ton)

ii. Odun (Ton)

iii. Odun ve komiirle 1sitilan alan (mz)

iv. Fuel-oil (1sinma amagli) (Litre)

v. Fuel-oille 1sitilan alan (mz)

vi. Dogal gaz (m’)

vii. Dogal gazla isitilan alan (mz)

viii. Elektrik (Kwh)

ix. Elektrik kullanilan alan (nf)

x. Tagit tiirline gore akaryakit tiiketimi

Toplam (Tasit say1s1)

Benzinli tagit sayist

Dizel tagit sayist

Diger tagit sayis1

Toplam (Akaryakit tiiketimi-Litre)

Benzin (Litre)

Motorin (Litre)

Diger (Litre)

3. Ozel nitelikte giyecek yardimi alan personel say1st

4. Giyecek yardimi alan personel sayist

V. Mamul Mal Alimlar1

1. Bilgisayar sayist

Masaiistii bilgisayar sayisi

Taginabilir bilgisayar sayist

2. Yazici sayist

3. Fotokopi makinesi sayist

4. Yangmn sondiirme cihazi sayist

5. Klima sayist

6. Diger biiro makineleri

VL Birimlere liskin Ozellik Arz Eden Diger Hususlar?

Not: (1) Bu form; Yiiksekdgretim kurumlari harig olmak iizere kurumsal simiflandirmada yer alan her bir birim i¢in ayr1 ayn diizenlenecektir.

(2) VL. No'lu kisimda ayrint: kodu bazinda gider biite fislerinin dii

kli olan ve faaliy

olarak hastane sayisi, yatak sayisi, vb.; egitim hizmetleri ile ilgili olarak okul sayisi, dgrenci sayisi vb.).

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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Form 10- Aciklama: idare biitcelerinde yer alan her birimin hizmet maliyetinin
tespitine yonelik olarak duizenlenen bu formda, idarenin hizmetleriyle ilgili bilgilere
yer verilecektir.

Her birim icin ayri ayrn diizenlenecek olan bu form, hizmet maliyetinin tespiti
bakimindan biyiik 6nem tasimaktadir. Bu itibarla bu form titizlikle doldurulacak ve
hizmet maliyetinin tespiti ile ilgili olarak, kullanilan kémdr (ton), odun (ton), fuel-oil
(litre), dogalgaz (m?3), elektrik (kwh), su (m?3) gibi bilgiler ile kémir ve odun, fuel-oil,
dogdalgazla isitilan alan ile elektrik tiiketilen alana (m?) yer verilecektir. Kullanilan
akaryakit tlrtine gore arag sayilari da bu forma girilecektir.

Ayrica makine techizat bakim ve onarim giderlerine iliskin maliyetlerin tespit
edilebilmesi amaciyla kullanimda olan bilgisayar, yazici, fotokopi makinasi, klima ve
diger biiro makinalarinin sayilarina da formda yer verilecektir.

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi »
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FORM: 11
FiZIKSEL DEGERLER BIiLGI FORMU
BﬁTcE YILI: 2021
IDARE ADI:
2018 | 2019 | 2020 | 2021”
1. Sosyal Tesis Sayisi
a) - Egitim ve Dinlenme Tesisi (Kamp)
aa) . Adedi
ab) . Kapasitesi
ac) . Yararlanan Sayis1
b) - Egitim Tesisi
ba) . Adedi
bb) . Kapasitesi
be) . Yararlanan Sayis1
c) - Lokal
ca) . Adedi
cb) . Kapasitesi
cc) . Yararlanan Sayis1
¢) - Misafirhane
¢a) . Adedi
¢b) . Kapasitesi
¢c) . Yararlanan Sayist
d) - Kres
da) . Adedi
db) . Kapasitesi
dc) . Yararlanan Sayis1
e) - Diger
ea) . Adedi
eb) . Kapasitesi
ec) . Yararlanan Sayis1
2. Lojman Sayisi
a) - Dolu
b) - Bos
ba) . Bos Olup Kullanilmaz Durumdakiler
3. Telefon/Fax Cihaz Sayisi
a) - Telefon
aa) . Santrale Bagl
ab) . Miistakil
ac) . Cep Telefonu
b) - Faks
(1) Tahmin

Form 11- Aciklama: idarenin sosyal tesis, kamu konutu ve telefon/faks gibi fiziki
imkanlarina iliskin bilgiler bu formda yer alacaktir.

Lojman sayisi, kurumun miulkiyetinde bulunan lojmanlari ifade etmektedir. Lojman
sayisi kisminda yer alan “Kullanilmaz” ifadesi, bir st satirda yer alan bos lojmanlar

icinde kullanilamayacak durumda olanlari gostermektedir.

Telefon/faks cihaz sayisi kisminda yer alan bilgilerin kullanilan cihaz sayisi dikkate

alinarak doldurulmasi gerekmektedir.

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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FORM: 13 (1)

GELIR BUTCE Fisi
BUTCE YILI: 201
iDARE ADI:
(TL)
Ekonomik Siiflandirma 2021 2022 2023
Aciklama
1 11 11 1\ Biitge Teklifi Biit¢e Tahmini Biitce Tahmini |

Gelirin elde edilmesine iliskin detayl bilgilere yer verilecektir. Elde edilecegi ongdriilen gelirin hesaplanma yontemleri omekler ile agiklanacaktir.

FORM: 13 (2)
GIiDER BUTCE Fisi
BUTGE YILI: 2021
iDARE ADI:

Program:
Alt program:
Faaliyet:

Kur. Kod. Fin. Ekod Aciklama o nx 023

Biitce Teklifi Biitce Tahmini Biitce Tahmini

032.23 01 03.02.01.01

ilgili tertibe iliskin ddenek teklifinin gerekgelerine bu béliimde yer verilecektir. Tavan {istii 6denek talebine iliskin agiklamalara asagidaki bélimde agiklanacaktir.

Tavan Ustii Talep Edilen Odenek:

Tavan Ustii Odenek Talep Etme Gerekgesi:

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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Form 13-1ve 13-2- Agiklama: Gider ve gelir biitce fisleri ekonomik siniflandirmanin
dordlinci duzeyinde doldurulacaktir.

Gider butce fislerinde 6denek teklifi hesaplanirken birimlerin hizmet maliyetinin
tespitine iliskin bilgi formunda (Form 10) belirtilen bilgiler dikkate alinacaktir.

Butce fislerinin gerekcelerinde, genel ifadeler yerine hesaplamalara dayanan detayli
bilgilere yer verilecektir.

5018 sayili Kanuna ekli (Il) sayili cetvelinde yer alan idareler gelir bitge fislerini
ayrintili (gelirin yasal dayanadi, 6nceki yillara iliskin gerceklesmeler, gelir tahmininde
kullanilan hesaplama yontemi vb.) bicimde dolduracaklardir. Gelirin hangi program,
alt program ve faaliyet kapsaminda elde edildigi, hesaplamalara dayanan detay
bilgileriile gosterilecektir. Gelir dlizeyinde artma veya azalma yonindeki degisiklikler,
nedenleri ile aciklanacaktir. Biitge teklifinde onceki yillarda olmayan gelir kodlarina
yer verilecek veya gelir tahmini 6ngoérilmeyecek olmasi halinde bu duruma iliskin
detayli bilgilere yer verilecektir.

» 2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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| IDARE BUTCE TEKLIFININ HAZIRLANMASI SURECI |

Form 17 - Aciklama: idarenin (yesi bulundugu uluslararasi kuruluslarla ilgili
bilgilerin yer aldigi bu form, idare bazinda doldurulacaktir.

Toplanti sayisi ve toplantiya katilan kisi sayis, ilgili idareden uluslararasi kurulusa
dyelik dolayisiyla katilm saglanan toplanti sayisini ve toplantiya katilan kisi sayisini
ifade edecektir.

FORM: 18
237 SAYILI TASIT KANUNUNA GORE
2021 YILINDA EDINILECEK TASITLAR

BUTCE YILI  :2021
iDARE ADI :

(T) Cetveli Sira

No Tagitin Cinsi Diferansiyel Adet Kullamm Yeri Finansman Kaynag

Form 18 - Aciklama: 2021 yilinda satin alinacak tasitlar (finansmani dis proje
kredilerinden saglananlar dahil) ile hibe yoluyla edinilecek tasitlar bu formda idare
bazinda gosterilecektir.

Form, idarelerce “237 Sayili Tasit Kanununa Gore Edinilecek Tasitlar Cetveli” ne
uygun olarak doldurulacaktir.

Formun doldurulmasinda;

« Kullanim yeri, edinilecek tasitin “Bakanlik Hizmetlerinde Kullaniimak Uzere,
Baskanlik Hizmetlerinde Kullanilmak Uzere, Universite Hizmetlerinde Kullaniimak
Uzere” vb. hangi hizmet icin kullanilacagini ifade edecektir.

« Finansman Kaynagi, satin alinacak tasitin hangi finansman kaynagi ile
“Merkezi Yonetim Butcesi, Doner Sermaye, Hibe" vb. elde edilecegini ifade edecektir.
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Form 19 (1-2) - Agtklama: Hizmet alimi suretiyle kullanilacak tasitlara iliskin Form
19, merkez, tasra ve birim ayrimi yapilmadan kurum diizeyinde doldurulacaktir.
Mevcut tasit sayilari, tasitlarin yasina gore ilgili situnlarda yer alacak ve toplam tasit
sayisi ile uyumlu olacaktir.

Tasit kiralamasina iliskin ortalama aylik maliyetler dikkate alinacaktir. Form 19,
2021 yili tasit kiralama talebini iceren gider butce fisleriyle uyumlu bir sekilde
doldurulacaktir. Hizmet alimi suretiyle kullanilan tasitlara iliskin Form 19 (1) ve Form
19 (2)'de yer alacak verilerin uyumlu olmasina dikkat edilecektir. Ayrica hizmet alimi
suretiyle kiralanan tasitlara iliskin 2020 yili s6zlesmelerinin birer 6rnegi tasit kiralama
giderleri bitce fisine eklenecektir.

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi »
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Form 20 - Aciklama: Form 20'de kiralanan bina icin birden fazla kontrat donemi
gecmis ise, ilk kontratin baglama tarihi esas alinacak, kiralanan her bir bina icin ayri
boltim doldurulacaktir (Bir sozlesmede birden fazla bina kiralanmis ise her bir bina
icin ayri bolim doldurulacaktir). Kiralanan hizmet binasinin kaynagi (vakif, fon,
doner sermaye vb.) ayrica belirtilecektir. Kiralama tutarlari 2020 yili itibariyla KDV
dahil gtincel olarak gosterilecektir. Binalarda calisan personel varsa bunlarin sayilari
gosterilecektir.

FORM: 21

OZEL BUTCELI iDARE GELIRLERININ DAYANAKLARINA iLiSKiN FORM™

BUTCE YILI :2021
iDARE ADI

Vergi, Resim ve Diger Gelirlerin Dayanaklar
Cesidi Tarihi Numarasi Dayanagin Adi

NOT:

(1) Ozel biitgeli idarelerin gelirlerinin yasal dayanaklarna bu formda yer verilecektir.
(2) Cesidi bolimiine gelir dayanaginin Kanun, KHK, Kararname veya Tiiziik seklinde niteligi yazilacaktir.
)

3) Sozkonusu dayanagin tarihine ,numarasina ve adina yer verilecektir.

Form 21 - Agitklama: 5018 sayili Kanuna ekli (Il) sayili cetvelde yer alan 6zel bitceli
idarelerin gelirlerinin yasal dayanaklarina bu formda yer verilecektir.

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi »
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girisi ihtiyaci bulunmamaktadir. Bu formlara iliskin ¢iktilar "Bltce Hazirlik Raporlart'

5.7.2. Sistem Tarafindan Otomatik Uretilen Formlar

Bu bélimde yer alan formlar idare butge teklifi girislerinin tamamlanmasinin
ardindan sistem tarafindan otomatik olarak tiretilecek olup bu formlara iliskin ilave veri

modulinden alinabilecektir.

FORM: 2
PROGRAMLAR ITiBARIYLA
ODENEK TEKLIFLERI ICMALI
(BIRINCI DUZEY)
BUTCE YILI: 2021
IDARE ADI:
(TL)
2019 2020 2021 2022 2023
Program Adi - .. - .. Haziran Sonu Yilsonu Harcama " " " . . .
Baslangic Odenegi Harcama Baslangic Odenegi Harcama Tahmini Biitge Teklifi Biitce Tahmini Biitce Tahmini
Program 1
Program 2
Program 3
Program 4
Program §
Yonetim ve Destek
Programlar Toplami 0) 0| 0| 0 0 0
Programdisi Giderler
idare Biitcesi Toplam 0 0 0 0 0 0
* Her bir program igin ongoriilen tutarlar ilgili programun yiiriitiilmesinde idare payma diisen giderler toplamm ifade etmektedir.
FORM: 3
EKONOMIK SINIFLANDIRMAYA GORE
ODENEK TEKLIiFLERI ICMALI
(BIRINCI DUZEY)
BUTCE YILL: 2021
iDARE ADI:
BIRIM ADI:
(TL)
2019 2020 2021 2022 2023
KODU Agiklama . ’
Baglangig Odenegi Harcama Baglangic Odenegi "z;’;’;;‘;"“ "‘l“’_;':h*'*“’;;i““" Biitce Teklifi Biitce Tahmini Biitce Tahmini
o Personel Giderleri
0 Sosyal Giivenlik Kurumuna Devlet Primi Giderleri
03 Mal Ve Hizmet Alim Giderleri
04 Faiz Giderleri
05 (Cari Transferler
06 Sermaye Giderleri
0 Sermaye Transferleri
08 Borg Verme
09 |Yedek Odenekler
GENEL TOPLAM 0 0 0 0 0 0
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FORM:4(1)
EKONOMIK SINIFLANDIRMAYA GORE

ODENEK TEKLIFLERi iCMALI

(IKINCIDUZEY )
BUTCE VILE: a1
IDARE ADI:
BIRIM ADI:
019 2020 01 0 023
Kobu Agidama Yilsonu Harcama
Baglangig Odenegi Harcama Baglangig Odenegi | Haziran Sonu Harcama Talmia Biitge Tekiif Biitge Tahmini Biitge Tahmini
o [Personel Giderleri 0 0] 0 0 0] 0 0 0]
01 Memurlar
(1) Stzlesmeli Personel
03 Isgiler
04 Gegici Siireli Calianlar
05 Diger Personel
07 Milletvekilleri
] Cumhurbaskant Odencgi
09 Istihbarat Personeli
0 Sosyal Gvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri 0] 0] 0 0] 0| 0) 0) 0|
0t Memurlar
0 Stzlegmeli Personel
03 Isgier
M| Gec S Cabsenler
05 Diger Personel
0 Milletvekilleri
09 Istihbarat Personeli
03 [Mal Ve Hizmet Alim Giderleri 0) 0| 0) 0) 0| 0) 0) 0
01 Uretime Yonelk Mal Ve Malzeme Almlan
02 Tiketime Yonelik Mal Ve Malzeme Alimlar
[ Yolluklar
M Gorev Giderleri
05 Hizmet Alimlan
06 Temsil Ve Tanttma Giderleri
[ Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alm, Bakm Ve Onarim Giderleri
(1] Gayrimenkul Mal Bakim Ve Onarim Giderleri
5] Tedavi Ve Cenaze Giderlri
M [Faiz Giderleri
05 (Cari Transferler 0 0 0 0 0 0 0 0
0 Goreviendirme Giderleri
] Hazine Yardimlan
03 Kar Amaci Gitmeyen Kuruluglara Yapilan Transferler
[} Hane Halla Ve Isletmelere Yapilan Transferler
05 Deviet Sosyal Givenlk Kurumlaridan Hane Halkma Yapiian Fayda Odemeleri
06 Yurtdisma. Yapilan Transferler
(1] Gelirden Ayrilan Paylar
06 Sermaye Giderleri 0| 0| 0) 0] 0| 0) 0| 0|
0 Manul Mal Almlar
[ Menkul Sermaye Uretim Giderleri
03 Gayri Maddi Hak Alimlart
(] Gayrimenkul Almlan Ve Kamulagtrmast
05 Gayrimenkul Sermaye Uretim Giderleri
06 Menkul Mallarn Biiyik Onarim Giderleri
0 Gayrimenkul Biyiik Onarim Giderleri
08 Stok Almlan
09 Diger Sermaye Giderleri
07 (Sermaye Transferleri 0] 0 0 0] 0 0 0] 0
o Kurum, Isletme Ve Hane Halkma Yapilan Sermaye Transferleri
(] Yurtdigt Sermaye Transferleri
03 Hazine Yardmlan
08 Borg Verme 0| 0 0) 0| 0 0) 0| 0
o Yurtigi Borg Verme
[ Yurtdisi Borg Verme
0 edek Odenekler 0] 0 0) 0| 0 0) U 0
01 Personel Giderlerini Karsama Odenegi
02 Kur Farklarmi Kargiama Odenegi
[} Yatrmlan Hizlndima Odenegi
05 Dogal Afet Giderlrini Karstama Odenegi
06 Yedek Odenck
07 Yeni Kurulacak Daire Ve darclerin Ihtiyaclarmi Kargilama Odenegi
08 Milktci Ve Gigmen Giderleri Odencgi
0 | Diger Yedek Odenekler
TOPLAM 0 0 0 0 0 0 0 0
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FORM: 7-2

2021 YIL PROGRAM, ALT PROGRAM ve FAALIYETLER ITIBARIYLA ODENEK TEKLIFLERI

YIL: 2020
IDARE ADI;

2020 2021 0 03

PROGRAM ADI Baglangi

P Haziran Sonu Harcama Biitce Teklifi Biitge Tahmini Biitge Tahmini
Odenegi

Program |

Alt Program 1

Faaliyet |

Faaliyet 2

Program

Alt Program 1

Faaliyet |

Alt Program 2

Faaliyet |

Faaliyet 2
Faaliyet 3
PROGRAMLAR TOPLAMI
PROGRAMDISI GIDERLER
IDARE BUTCESI TOPLAMI

Form 2,3,4,5,6 ve 7 (1-2) - Agiklama: Butce teklifleri ile yilsonu harcama
tahminlerinin detay bazda eksiksiz olarak sisteme girilmesinden sonra 6denek teklif
ve tahmin icmallerine iliskin formlar kullanicilar tarafindan sistemden otomatik olarak
elde edilecektir.

Buicmal formlar sistem tarafindan otomatik olarak elde edileceginden buitge teklif
ve tahminleri ile yilsonu harcama tahminlerinin detay bazda ve eksiksiz bir sekilde
programbutce.sbb.gov.tr Gzerinden girilmesi gerekmektedir.

idareler tarafindan, 2020 yilsonu harcama tahminleri, biitce teklif ve tahminleri
girildikten sonra formlar sistem tarafindan olusturulacaktir. Kurumlar, idare dlizeyindeki
2020 yilsonu harcama tahminleri ve ilave 6denek ihtiyaclarina iliskin gerekceleri
Form 4(2)’'ye ekleyeceklerdir. Yilsonu harcama tahminine gore olusacak farklarin
gerekgelerine ise idare diizeyinde agiklama bélimiinde yer verilecektir. Gerekceler
icin aciklama bolimu yeterli olmadigi takdirde bu boélume iliskin aciklamalar doc,
xls, pdf vb. dosyalar araciligiyla sistem Uzerinden eklenecektir.
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Form 8 ve 9 - Aciklama: Biitce tekliflerinin detay bazda sisteme girilmesinden
sonra odenek cetvelleri sistem tarafindan otomatik olarak elde edilecektir.

FORM: 12

FAALIYET BAZINDA GIDERLER

BUTCEYILL 2021

IDARE ADI:

019 2020 021 0 2023

Agiklama Haziran Sonu Yilsonu Harcama

Baglangic Odenegii Harcama Baglangic Odenegi Harcama Tahmini

Biitge Teklifi Biitge Tahmini Biitge Tahmini

Program:

Alt Program:

Faaliyet:

01 Personel Giderleri 0 0 0 0 0 0 0 0

01 |Memurlar

02 [Sozlegmeli Personel

03 |lssiler

04 | Gegici Sireli Calianlar

05 | Diger Personel
07 |Milletvekilleri
08| Cumhurbagkam Odenegi

09 {Istkbarat Personeli

(] Sosyal Giivenlik Kurumuna Devlet Primi Giderleri 0 0 0 0 0 0 0 0

01 |Memurlar

02 [Szlesmeli Personel

03 |lssiler

04 | Gegici Sireli Caliganlar

05 | Diger Personel
07 |Milletvekilleri
09| stibbarat Personeli

03 Mal ve Hizmet Alm Giderleri 0 0 0 0 0 0 0 0

01| Uretime Yonelik Mal Ve Malzeme Alimlar
02 |Tiketime Yanelik Mal Ve Malzeme Almlan
03 |Yolluklar

04 |Gorev Giderleri

05 |Hizmet Almlan

06 |Temsil Ve Tanitma Giderleri
07 |Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim Ve Onarim Giderleri

08 | Gayrimenkul Mal Bakim Ve Onarim Giderleri
09 |Tedavi Ve Cenaze Giderleri

04 Faiz Giderleri 0 0 0 0 0 0 0 0

05 Cari Transferler 0 0 0 0 0 0 0 0

01 |Garevlendirme Giderleri

02 |Hazine Yardimlan

03 |Kar Amact Giitmeyen Kuruluglara Yapilan Transferler

04 {Hane Halki Ve Igletmelere Yapilan Transferler
05 |Devlet Sosyal Giivenlik Hane Halkina Yapilan Fayda Odemeleri

06 |Yuridigina Yapilan Transferler
08 | Gelirden Aynilan Paylar

06 Sermaye Giderleri 0 0 0 0 0 0 0 0
01 Mamul Mal Alimlan

02 |Menkul Sermaye Uretim Giderler

03 |Gayri Maddi Hak Alimlan

04 |Gayrimenkul Alimlan Ve Kamulagtirmas

05 | Gayrimenkul Semmaye Uretim Giderler
06 | Menkul Mallarin Biiyik Onarm Giderleri
07 | Gayrimenkul Biyik Onarum Giderleri

08 |Stok Almlan

09 |Diger Sermaye Giderleri
07 Sermaye Transferleri 0 0 0 0 0 0 0 0

01 |Kurum, Isletme Ve Hane Halkina Yapilan Sermaye Transferleri

02 |Yurdig Sermaye Transferleri

03 |Hazine Yardimlan
08 Bore Verme 0 0 0 0 0 0 0 0
01| Yrtigi Borg Verme

02 |Yurd Borg Verme
[ Yedek Odenckler 0 ] 0 0 0 ) 0 0

TOPLAM 0 0 0 0 0 0 0 0
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Form 12 - Aciklama: Buitce teklifleri ile yilsonu harcama tahmininin program,
alt program ve faaliyet detayi bazinda sisteme girilmesinden sonra form sistem
tarafindan otomatik olarak Uretilecektir.

FORM: 14-2
COK YILLI BUTCE
BUTCE YILI: 2021
iDARE ADI:
(TL)
2021 2022 2023
Program Adt Biitce Teklifi Biit¢e Tahmini Biit¢e Tahmini
Program 1 0 0 0
Alt Program 1
Alt Program 2
Program 2 0 0 0
Alt Program 1
Alt Program 2
Program 3 0 0 0
Alt Program 1
Alt Program 2
Program 4 0 0 0
Alt Program 1
Alt Program 2
Program 5 0 0 0
Alt Program 1
Alt Program 2
Y 6netim ve Destek
Programlar Toplami 0 0 0
Program Dis1 Giderler
idare Biitgesi Toplam1 0 0 0

* Her bir program i¢in dngoriilen tutarlar ilgili programun yiiriitilmesinde idare payma diigen giderler toplamim ifade etmektedir.

Form 14 - Agiklama: Bu form, veri girislerinin tamamlanmasi ardindan sistem
tarafindan otomatik olarak Uretilecektir.

b 2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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Form 15 - Agiklama: Bu cetvel, 5018 sayil Kanuna ekli (Il) ve (Ill) sayili cetvellerde
yer alan idareler tarafindan doldurulacaktir.

Idareler, 2020 yil yilsonu gelir gerceklesme tahminini gelir gerceklesmeleri ile
uyumlu ve gercegi yansitacak sekilde dolduracaklardir.

FORM: 16
FINANSMAN (F) CETVELI
BUTCE YILI  :2021
[DARE ADI :
(TL)
2019 2020 2021 2022 2023
Agiklama Gergeklesme l-([;aezrl::l?less(::: Ge‘r{cl.lTs:l:l;ini Biitge Teklifi | Biitce Tahmini | Biitce Tahmini
3 Likitide Amagh Tutulan Nakit, Mevduat ve
Menkul Kiymetlerdeki Degisiklikler
1 KASA
1 Kasa
1 |Tiirk Lirast Cinsinden Kasa Nakti
2 |Déviz Cinsinden Kasa Nakti
2 BANKALAR

1 Bankalar

Tiirk Lirast Cinsinden Banka Hesaplari
Doviz Cinsinden Banka Hesaplari

3 MENKUL KIYMETLER

1 Hisse Senedi

Kamu Sektdrii Hisse Senetleri

(Ozel Sektor Hisse Senetleri

—_

[

—

%)

2 Bono

1 |Déviz Cinsinden Bonolar

2 |Tiirk Lirasi Cinsinden Bonolar
3 Tahvil

—

Doviz Cinsinden Tahviller

Tiirk Lirasi Cinsinden Tahviller

4 KURUM ALACAKLARI

1 Tek Hazine Kurumlar Hesabindan Alacaklar
Tek Hazine Kurumlar Hesabindan Alacaklar

9| |Diger

Senetler

Kiymetli Madenler

~

—

—_

[

9 |Diger
4 NET BORCLANMA
5 NET FINANSMAN
TOPLAM (3+4)

Form 16 - Aciklama: Bu form, 5018 sayili Kanuna ekli (I) ve (lll) sayili cetvellerde
yer alan idareler tarafindan doldurulacaktir.

Formun doldurulmasinda;

- Kasa ve banka ile ilgili alanlar, kurumun nakit varhgi icerisinde emanet,
alinan avans vb. amaclarla tutulan varliklar disinda kalan ve kurum giderlerinin
finansmaninda kullanilabilecek nakit varligi ifade edecektir.

« Menkul kiymetler, kurum mulkiyetinde bulunan (ve alinan teminat vb. emanet
varliklar hari¢ olmak tGizere) kurum giderlerinin karsilanmasinda kullanilacak menkul
kiymetleri ifade edecektir.

« Kurum alacaklari, tek hazine kurumlar hesabi uygulamasi kapsamindaki
idareler icin bu hesaptan olan alacaklari ifade edecektir.

- Bor¢lanma, idarelerin hukuken bor¢clanma yetkisi olmak kaydiyla kurum
giderlerinin bor¢lanmayla karsilanacak net tutarini ifade edecektir.

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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5.7.3. Yiiksekogretim Kurumlarina iliskin Formlar

Bu bolimde yer alan formlara niteligi itibariyla sadece yiiksekogretim kurumlari
tarafindan veri girisi yapilacak olup diger idarelerce bu boliimlere giris yapiimayacaktir.

Form 26 (1-9) - Yiiksekogretim Bilgi Formlari

Bu formlar, yuksekogretim kurumlarinin butge tekliflerinin kapsamli bir
degerlendirmesinin yapilabilmesinin yani sira karar alma sureclerine bilgi desteginin
zamaninda ve yeterli dliizeyde saglanmasi amaciyla olusturulmustur. Bu itibarla butge
disi uygulamalari iceren formlara da yer verilmistir. Bu formlarin doldurulmasinda
dikkate alinacak hususlar, ilgili form agiklamalarinda yer almaktadir.

FORM: 26 (1)
FiZiKi DEGERLER BiLGi FORMU

BUTCE YILI: 2021
iDARE ADI:

2019 2020 2021

Fakiilte

Yiiksekokul

Meslek YO

Enstitii

Merkez

Hizmet Binasi Sayisi

Akademik Birim
Sayisi

Merkez yerleskedeki bina sayist

Tlgelerdeki bina sayist

Diger

Merkez Digindaki Yerleske Sayist

1l igindeki yerleske sayisi

Tlcelerdeki yerleske sayisi

Diger

Derslik Sayist
Derslik Alani (mz)
Ogrenci Yurdu
Yurt Sayis1 (Blok/Bina)
Yurt Kapasitesi (Ogrenci barindirma kapasitesi)
Toplam Kullanimdaki A¢ik Alan (mz)
Toplam Kullanimdaki Kapali Alan (mz)
Kiralanan Hizmet Binasi (egitim-idari)

Fiziki Kapasite

Sayist
Kullamim Alani (mz)
Sahip Olunan
Tahsis Edilen
Kiralanan
Ortalama Aylik Kira Tutari
Idare Biitcesinden Odenen

Lojmanlar

Kullanici Personel Tarafindan Odenen

NOT:
(1) idare diizeyinde doldurulacaktir.
(2) Fiziki kapasite verilerine, doner sermaye isletmesinin kullanimina tahsis edilen alanlar dahil edilmeyecektir.

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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FORM: 26 (2)
OGRENCI KONTENJAN SAYILARI BiLGi FORMU
BUTCE YILI  :2021

IDARE ADI
Ogrenci Kontenjan Sayis1 @
) Orgiin 11. Oretim
Birimi Yiiksek Yiiksek Toplam
Onlisans Lisans . Doktora Onlisans Lisans .
Lisans Lisans

E
£
2
=
v
=

Toplam
£
£
2
=
z
=3
7]

Toplam
E
£
=
=
o0
<
@A

Toplam

Genel Toplam

NOT:
(1) Fakillte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, konservatuvar, enstitii vb. ad1 yazilacakr.
(2) Ofrenci kontenjan sayilart, 2020-2021 egitim-5gretim yit igin doldurulacakur.
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FORM: 26 (5)
PERSONEL BiLGI FORMU

BUTCE YILI :2021
iDARE ADI

2019" 20202

Ogretim Elemam

Ogretim Uyesi

Profesor

Dogent

Doktor Ogretim Uyesi

Ogretim Gorevlisi

Arastirma Gorevlisi

idari Personel

657/4-a

657/4-b

Yabanci Uyruklu Ogretim Elemam

Gegici Isci

Siirekli Isci

NOT:
(1) 2018-2019 egitim-6gretim yilina iliskin veriler girilecektir.
(2) 2019-2020 egitim-6gretim yilina iliskin veriler girilecektir.

FORM: 26 (7)
SOSYAL TESIiSLER BiLGi FORMU

BUTCE YILI  :2021
iDARE ADI

Biitce icinde isletilenler
Kiralama Suretiyle |Biitce Diginda isletilenler
Isletilenler

idarece isletilenler

Egitim ve Dinlenme

Bilimsel

Kiiltiir

Spor

Tesis Sayist
Beslenme

Barinma

Misafirhane

Diger

Gelir
Mali Bilgileri

Gider

NOT:
(1) 2020 y1li Haziran ay1 sonu itibartyla doldurulacaktir.
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FORM: 26 (9)
¢ v . . 1
DIGER BILGILER FORMU "
BUTCE YILI :2021
IDARE ADI
2019 2020
Ders Ucreti Kargihi (2547s.K./31)
Kismi Zamanh Statiide Obrenci
Calistinllan Sayist srenct
Diger
Ogretim Elemam Yetistirme | Programa Katilm Sayss
Program Harcama Tutari

25475 K33 (YOK tarafindan desteklenen OYP haric)
25475 K./39-2

Yurtdigina Gonderilen Saysi

Faaliyet Gosteren Sirket Sayisi

Teknokent Teknokent Caligan Sayist

Ozel Biitgeye Aktarilan Gelir Tutart

NOT:
(1) Idare diizeyinde doldurulacaktir.

o v e

Form 27 (1-4) - Tip Fakiilteleri ve Dis Hekimligi Fakiilteleri Arastirma ve
Uygulama Hastaneleri Doner Sermaye Birimleri Bilgi Formlari

Universite hastanelerinin idari ve mali kapasiteleri analiz edilerek, karar alma
streclerinin bilgilendirilmesi amaciylaiilgili birimlere iliskin doner sermaye verilerine
ihtiya¢ duyulmustur. Bu bakimdan idareler tarafindan doldurulacak verilerin
dogrulugu, tutarlihdi ve gercegi tam yansitmasi 6nem arz etmektedir.

Bu grupta yer alan tablolar, dis hekimligi fakiltesi hastanesi bulunan Gniversitelerde
tip fakultesi arastirma ve uygulama hastaneleri icin ayri, agiz ve dis saghgi arastirma
ve uygulama hastaneleri icin ayri doldurulacaktir.
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FORM: 27 (3)
POLIKLINIK, AMELIYAT, YATAK, YATAN HASTA VERILERIi

BUTCE YILI : 2021
iDARE ADI :
DONER SERMAYE ADI :

2020

2018 2019 (Haziran Sonu)

Toplam Poliklinik (Acil Dahil) Sayis1

Toplam Acil Poliklinik Sayisi

Toplam Ameliyat Sayist

A Grubu

B-C Grubu

D-E Grubu

Organ Transplasyon

Yatak Sayisi

Yogun Bakim Yatak Sayis1

Diger Yatak Sayisi

Yatan Hasta Sayis1

Toplam Yatis Siiresi

FORM: 27 (4)
TIBBI, LABORATUVAR MALZEMESI VE ILAC VERILERI
BUTCE YILI : 2021
IDARE ADI :
DONER SERMAYE ADI :
2020 2021
2018 2019 (Haziran Sonu) (Tahmin)
Tibbi Malzeme
.. ) Laboratuvar Malzemesi
Onceki Yildan
Devreden .
Ilag
Toplam
Tibbi Malzeme
Laboratuvar Malzemesi
Alimlar
flag
Toplam
Tibbi Malzeme
i Laboratuvar Malzemesi
Giderler
(Kullammlar) | .
Ilag
Toplam
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5.7.4. Diner Sermaye, Fon ve Ozel Hesaplara iliskin Formlar

Bu bolimde yer alan formlar, ilgili mevzuati geregince kurumlar nezdinde
acilan ozel hesaplara, idarelerin doner sermaye isletmelerine ve fonlara yonelik
olusturulmustir. Bu formlara iliskin ¢iktilar "Buitce Hazirlik Raporlan" moduliinden
alinabilecektir.

FORM: 22
OZEL HESAPLAR GENEL MALI DURUM FORMU

BUTCE YILI : 2021
iDARE ADI :
OZEL HESAP ADI :

2018 2019 2020 2021

Gelirler Gergeklesme Gerg¢eklesme Haziran Sonu (Tahmin)

Merkezi Yonetim Biitgesi Kapsamindaki idare
Biitgelerine Tefrik Edilen Odeneklerden
Kurum Biit¢esinden

Diger Kamu Idareleri Biitgelerinden

Nemalandirma Gelirleri

Ortak Arastirmalar Kapsaminda Odenen Tutarlar*

Kurumlar ve Kisilerden Alinan Bagis ve Yardimlar

AB ve Diger Uluslararas1 Kuruluslardan Alinan Bagis ve
Yardimlar

Diger Gelirler 0 0 0 0

TOPLAM 0 0 0 0

* Merkezi Yonetim Biitgesi kapsami disinda yer alan yurtigindeki kurumlardan veya yurtdisindaki kuruluslarla yapilacak ortak arastirmalar igin bu kuruluslar tarafindan &denecek tutarlar.

2018 2019 2020 2021

Giderler Harcama Harcama Haziran Sonu (Tahmin)

PERSONEL GiDERLERI
SOSYAL GUVENLIK KURUMLARINA DEVLET PRiMi GIDERLER{
MAL ve HIZMET ALIM GIDERLERI 0 0 0 0

Uretime Yo6nelik Mal ve Malzeme Alimlart

Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari
Yolluklar

Gorev Giderleri

Hizmet Alimlari

Temsil ve Tanitma Giderleri

Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri

Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri

Diger Mal ve Hizmet Alim Giderleri
CARI TRANSFERLER
SERMAYE GIDERLERI 0 0 0 0

Kamulastirma Giderleri
Tasit Alim Giderleri

Makine ve Techizat Alimlart

Diger Sermaye Giderleri
SERMAYE TRANSFERLERI
BORC VERME
DIiGER GIDERLER 0 0 0 0

TOPLAM 0 0 0 0

2018 2019 2020 2021

Finansman D m . N
nan urumu Gerceklesme Gerceklesme Haziran Sonu (Tahmin)

Ozel Hesapta Bulunan Toplam Tutar

Gegmis Yildan Devrolan Tutar

2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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Form 22 - Aciklama: Form 22'de ilgili mevzuati geregince kurumlar nezdinde
acilan 6zel hesaplara iligkin veriler yer alacaktir. Bu cercevede 6zel hesaplarin gelir/
gider gerceklesmeleri ve tahminleriile hesapta bulunan tutarlarailiskin gerceklesme
ve tahminlerin formda yer almasi gerekmektedir. idarelerce kullanilan kaynaklarin
butluncil bir yaklasimla degerlendirilebilmesi agisindan Form 22'de yer verilen
alanlarin tam ve dogru olarak doldurulmasi 6nem arz etmektedir.

FORM: 23

DONER SERMAYE ISLETMELERi GENEL MALI DURUM FORMU "

BUTCE YILI: 2021
IDARE ADI :
DONER SERMAYE ADI :

Gelirler

2018
Gergeklesme

2019
Gergeklesme

2020
Biitce

2020
Haziran Sonu
Gerceklesme

2021
(Tahmin)

Mal ve Hizmet Gelirleri (Toplam)

0

Saglik Hizmeti Gelirleri

Orman Gelirleri

Tarim ve Hayvancilik Gelirleri

Mesleki Egitim Gelirleri

Belgelendirme ve izin Verme Gelirleri

Baski, Matbaa ve Darphane Gelirleri

Barmma ve Konaklama Gelirleri

imalat, Yenilestirme, Bakim, Onarim ve Kurtarma Gelirleri

Proje, Aragtirma ve Gelistirme Gelirleri

Egitim ve Danigmanlik Gelirleri

Smav, Oleme ve Degerlendirme Gelirleri

Muayene, Olgiim, Kontrol ve Denetim Gelirleri

Tasfiye Edilecek Esya ve Hurda Satrg Gelirleri

Pay Niteliginde Elde Edilen Gelirler

Diger Mal ve Hizmet Gelirleri

Alinan Bagis ve Yardimlar (Toplam) 0 0 0 0 0

Yurtdigmdan Alinan Bagis ve Yardimlar 0 0 0 0 0
Cari
Sermaye

Baglt Olunan [dareden Alian Bagss ve Yardimlar 0 0 0 0 0
Cari
Sermaye

Diger idarelerden Alman Bagis ve Yardimlar 0 0 0 0 0
Cari
Sermaye

Kurumlardan ve Kisilerden Alinan Bagis ve Yardimlar 0 0 0 0 0
Cari

Sermaye
Proje Yardimlart 0 0 0 0 0
Cari
Sermaye
Sermaye Gelirleri (Toplam) 0 0 0 0 0
Tagtmur Satis Gelirleri
Menkul Kiymet ve Varlik Satis Gelirleri
Verilen Bor¢lardan Kaynaklanan Alacaklardan Tahsilat (Toplam)
Diger Gelirler (Toplam) 0 0 0 0 0
Faiz Gelirleri
Alman Paylar
Para Cezalart
Kira Gelirleri

Fazla ve Yersiz Odemelerden Kaynaklanan Gelirler
Diger Cesitli Gelirler
TOPLAM 0 0 0 0 0

» 2021-2023 Donemi Biit¢ce Hazirlama Rehberi
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. 2018 2019 2020 .2020 2021
Giderler N Haziran Sonu .
Harcama Harcama Biitce (Tahmin)
Gerceklesme

Personel Giderleri (Toplam) 0 0 0 0 0
Memurlar
Sozlegmeli Personel
Isciler
Gegici Siireli Caliganlar

Ek Odeme (Toplam) 0 0 0 0 0
Kardan Odenen Ek Odemeler
Hasilat Uzerinden Odenen Ek Odemeler
Diger Ek Odemeler

Sosyal Giivenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri (Toplam) 0 0 0 0 0
Memurlar
Sozlemeli Personel
Isciler
Gegici Siireli Caliganlar
Diger Personel

Mal ve Hizmet Alim Giderleri (Toplam) 0 0 0 0 0
Uretime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlart
Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlart
Yolluklar
Gorev Giderleri
Hizmet Alimlart
Temsil ve Tamitma Giderleri
Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri
Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri
Tedavi ve Cenaze Giderleri

Cari Transferler (Toplam) 0 0 0 0 0
Gorevlendirme Giderleri

Kar Amaci Giitmeyen Kuruluglara Yapilan Transferler
Hane Halki ve sletmelere Yapilan Transferler
Yurtdigima Yapilan Transferler
Gelirlerden ve Karlardan Ayrilan Paylar
Diger Transferler

Sermaye Giderleri (Toplam) 0 0 0 0 0
Mamul Mal Alimlart (Mefrusat, makine ve techizat, tagit, is makinasi, yaymn)
Menkul Sermaye Uretim Giderleri

Gayri Maddi Hak Alimlart

Gayrimenkul Alimlart ve Kamulagtirma Giderleri

Gayrimenkul Sermaye Uretim Giderleri

Menkul Mallarin Biiyiik Onarim Giderleri

Gayrimenkul Biiyik Onarim Giderleri

Diger Sermaye Giderleri
Sermaye Transferleri (Toplam) 0 0 0 0 0
Kurum, {sletme Ve Hane Halkina Yapilan Sermaye Transferleri

Yurt dist Sermaye Transferleri

Hazine Yardimlar

Bor¢ Verme ve Geri Odeme (Toplam)
Diger Giderler (Toplam)

TOPLAM 0 0 0 0 0
IR, 2018 2019 2020 ,2020 2021
Mali Yiikiimllikler Gergeklesme Gergeklesme Biitce Haziran Sonu (Tahmin)
Gerceklesme
Hazine Payt
Ar-ge Pay1
Diger
TOPLAM 0 0 0 0 0
. 2018 2019 2020 ,2020 2021
Finansman Durumu Gergeklesme Gergeklesme Biitce Haziran Sonu (Tahmin)
Gerceklesme
Nakit (Kasa-Banka)
Bor¢ 0 0 0 0 0
Firma Borglart
Personel Borglart
Diger Borglar
Alacak
NOT:

(1) Déner sermaye isletmesi bulunan tiim idareler tarafindan (yiiksekogretim kurumlart da dahil) doner sermaye isletmesi bazinda doldurulacaktir.
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Form 23 - Aciklama: Form 23 doner sermaye isletmesi bulunan tim idareler
tarafindan (ytksekogretim kurumlari da dahil) doner sermaye isletmesi bazinda
doldurulacaktir. Bu Formda yillar itibariyla doner sermaye isletmeleri tarafindan
elde edilen gelirler ve bu isletmelerce yapilan giderler ile s6z konusu isletmelerin
mali yikumluilikleri ve finansman durumlarinailiskin detayli verilere yer verilecektir.
idarelerce kullanilan kaynaklarin biitiinciil bir yaklasimla degerlendirilebilmesi
acisindan Form 23’de yer verilen alanlarin tam ve dogru olarak doldurulmasi
gerekmektedir.

FORM: 24
FON GELIR-GIDER CETVELI
BUTCE YILI : 2021
IDARE ADI:
FON ADI:
(TL)
2019 2020 2021 2022 2023
Aciklamalar . Haziran Sonu L. Biitge N L, . L.
Gergeklesme Odenek Gereeklesme Yil Sonu Tahmini Tekif Biitce Tahmini Biite Tahmini

Giderler Toplami (I+II+11I)
Cari Giderler Toplam

—_

Personel Giderleri

Diger Cari Giderler

—_—

1|Yatirim Giderleri

1| Transfer Giderleri

=

Gelirler Toplam (I+11)
Faaliyet Alami fle Tlgili iy ve
Hizmetler Karsilig1 Eldilene
Gelirler

Diger Gelirler

—_—

—
=

‘ ‘Kasa-Banka | ‘ | ’ ‘ | ’ ‘

Form 24 - Aciklama: Bu form her bir fon bazinda doldurulacaktir. idarelerce
kullanilan kaynaklarin buttincul bir yaklasimla degerlendirilebilmesi agisindan Form
24'te yer verilen alanlarin tam ve dogru olarak doldurulmasi 6nem arz etmektedir.
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5.8. Standartlar

Idareler, biitce tekliflerinin hazirlanmasi sirasinda bu bolimde yer verilen birim
degerleri dikkate alacaklardir.

Standart 1
GIYECEK YARDIM STANDARDI
(TL)
Memurlara Yaptlacak Giyecek Yardimi Yonetmeligine gore
. 0 2021 2022 2023
yapilacak giyecek yardumlar':
GIYIM ESYALARI Birim Fiyatlar® | Birim Fiyatlar® | Birim Fiyatlar® | Birim Fiyatlar® | Birim Fiyatlar® | Birim Fiyatlar”
1- Takim Elbise 185,73 200,59 195,76 21142 206,34 202,84
2- Tayyor 135,38 146,21 142,69 154,11 150,40 162,43
3- Yazlik Takim Elbise 184,15 198,88 194,09 209,62 20457 220,94
4- Ceket 146,15 157,83 154,04 166,35 162,36 175,34
5- Pantolon-Etek 39.36 4250 4149 4480 LMK 4122
6- Gomlek-Bluz-Yelek-Tisort 2543 2745 26,30 2894 28,25 30,50
7- Kravat-Papyon 7,14 17 153 8,12 793 8,50
8- Palto-Manto 185,73 200,59 195,76 21142 206,34 222,84
9- Pardesii-Gocuk 91,62 98,95 96,57 104,29 101,79 109,92
10- Yagmurluk (Mugamba) 40,30 4351 447 4536 4477 48,34
11- Megin Ceket-Deri Ceket 166,34 180,18 175,84 189,91 185,34 200,17
12 Parka-Mont-Montgomer 82,49 89,08 86,94 93,89 91,64 98,96
13- Kaput 50,54 54,59 5321 5153 56,15 60,64
14- Erkek Ayakkabisi 5241 56,60 55,4 59,66 58,22 62,88
15- Kadin Ayakkabist 5241 56,60 55,4 59,66 58,22 62,88
16- 15 Ayakkabist 36,52 3944 38,50 41,57 40,57 4381
17- Bot-Fotin 5241 56,60 55,24 59,66 58,22 62,88
18- Lastik Cizme 19,05 20,57 20,08 21,68 21,16 285
19- Corap 3,58 387 3,11 4,08 398 430
20- Eldiven (Yiin) 4,58 494 482 521 5,09 549
21- Eldiven (Deri) 1382 1492 14,56 15,73 1535 16,58
22- Atki-Kagkol 7,14 7,71 7,53 8,12 793 8,56
23- Kazak 28,65 30,94 30,20 32,601 3183 3437
24- Sarik veya Bagortiisi 1423 15,36 14,99 16,19 15,80 17,07
25- Ciippe 42,50 4590 4430 4838 4122 50,99
26~ Sapka-Baslik-Kep-Bere 13,9 15,07 14,71 15,89 15,51 16,74
27- Is Gomlegi 18,74 20,4 19,75 2133 2082 248
28- Is Onliigii 18,74 20,4 19,75 21,33 2082 248
29- Ebe Onliigii 18,74 20,24 19,75 21,33 20,82 2048
30- I Elbisesi 5241 56,60 55,24 59,66 5822 62,38
31- Tulum 35,74 3859 3767 40,68 39,70 4287
32- Hemsire-Ebe Formast 40,30 4351 047 45,86 4.1 4834
33- Laboratuvar Kiyafeti 29,28 3161 30,86 332 3252 35,12
34- - Ameliyathane Kiyafeti 29,28 31,61 30,86 3332 32,52 35,12
35- Bel Kemeri-Palaska 15,61 16,85 16,45 17,76 17,34 18,72
36- Baret 35,53 3837 3744 40,44 3947 42,62
37- Ielik 21,13 29,30 28,60 30,88 30,14 355
38- Techizat Takimi 21,13 29,30 28,60 30,88 30,14 355

Not: (1) Giyecek yardiminin belirlenmesinde, her kurulusta kag kisinin yukarida belirtilen unsurlardan yararlanabileceginin gosterildii ve ilgili kararnamedeki unvanlarin ayri ayn degerlendirildigi bir cetvel esas alinr.

(2) Memurlara ayni olarak verilecek giyecek esyalarmmn azami birim fiyat listesidir (KDV Haric).
(3) Memurlara nakden yapilacak giyim yardimua iligkin fiyat listesidir.
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Standart 2
PARASIZ YATILI OKUL VE YURT OGRENCISi
YIiYECEK VE GIYECEK BEDELI (Bir Ogrenci i¢in TL) 201 2022 2023

1- 1lk Ogretim

a) Yiyecek (Bir Giinliik) 4,24 4,47 4,71
2- Orta Ogretim

a) Yiyecek (Bir Giinliik) 4,46 4,70 4,95
3- Yiiksek Ogretim

a) Yiyecek (Bir Giinlik) 4,46 4,70 4,95

b) Giyecek (Bir Yillik) 192,51 202,94 213,90
4- Tatbikath Ogretim (Kishk)

a) Yiyecek (Bir Giinlik) 517 5,45 5,75

b) Giyecek (Bir Yillik) 194,58 205,12 216,19

Bu Tablo, parasiz yatili 6grencilerin yiyecek ve giyecek bedellerinin hesaplanmasinda kullanilacaktir. Milli Egitim Bakanligia Bagli
Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 21 inci maddesi geregince parasiz yatili
ogrencilere yaptimakta olan giyecek yardimlari nakdi olarak ddenmektedir. 2698 sayili Milli Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyonlari

Kanununa tabi dgrencilerle ilgili giderler Merkezi Y6netim Biitge Kanununa ekli (M) Cetvelinde tespit edilecektir.

Standart 3
237 SAYILI TASIT KANUNUNA TABI TASITLARIN
ISLETME VE BAKIM-ONARIM MALIYETLERINE ILISKIN STANDARTLAR
(TL)
GRUP 2021 2022 2023
ISLETME | ONARIM | {SLETME | ONARIM | iSLETME | ONARIM

I [BINEK MAKAM ARACI (ZIRHLI) 5.321 1.643 5.610 1.732 5913 1.826

Il |BINEK MAKAM ARACI (NORMAL) 4.148 1.408 4373 1.485 4.609 1.565

I [BINEK, STATION WAGON 2975 861 3.136 908 3.305 957

IV [PIKAP, PANEL, MINiBUS 3.561 1.056 3.754 1.113 3.956 1.173
ARAZI BINEK, ARAZI PIKAP, ARAZI

V  |KAPTIKACTI, MiDiBUS, KAMYON (T-12), 4.148 1.056 4373 1.113 4.609 1.173

AMBULANS, CENAZE ARABASI
VI |OTOBUS, KAMYON 5.068 1.897 5.342 2.000 5.631 2.108
VII [MOTOSIKLET 1.839 37 1.939 391 2.043 413
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Standart 4
HASTA YATAK MALIYETINE KATKI

Hasta yatag1 basina diisen giinliik katk: miktar1 2021 yili i¢in 2,95 TL , 2022 yil1 igin 3,11 TL ve 2023 y1l1 igin
3,28 TL'dir. Bu miktarin ekonomik siniflandirmanin ikinci diizeyindeki dagilimi asagida belirtilen kalemlerle sinirli olmak
tizere kurumlarca yapilacaktir.

EKONOMIK
KOD

03.02 TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMLARI

ACIKLAMA

03.05 HIZMET ALIMLARI

03.07 MENKUL MAL, GAYRIMADDI HAK ALIM, BAKIM VE ONARIM GIDERLERI

03.08 GAYRIMENKUL MAL BAKIM VE ONARIM GIDERLERI

Standart 5

MEMURLARIN VE SOZLESMELI PERSONELIN OGLE YEMEGINE YARDIM

Memurlarin ve Sézlesmeli Personelin Ogle Yemegine Yardim;

Dolu kadro ve pozisyon sayisinin merkezde %90'ma tasrada ise %60'ma kadar bir giin {izerinden 2021 y1l1 i¢in 2,94
TL , 2022 yili i¢in 3,09 TL ve 2023 yili i¢in 3,26 TL'dir ve 250 giin lizerinden hesaplanacaktir.
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