BUTCE HAZIRLIK CALISMALARINDA KULLANILACAK
FORMLARA ILISKIN BIiLGILER

Kuruluslar biitce hazirlik ¢alismalarinda bu bdliimde ornekleri yer alan formlari,
asagida belirtilen bilgi ve agiklamalar dogrultusunda dolduracaklardir.

1. Formlar A4 kagid1 ebadinda olacak ve eksiksiz olarak doldurulacaktir.

2. Kuruluslarin dolduracagi bazi formlarda yer alan bilgilere, merkezi yonetim biitge
kanunu, eki belgeler ve biitce gerekgesinde yer verileceginden, formlarin doldurulmasi
hususunda gereken hassasiyetin gosterilmesi gerekmektedir.

3. Merkezi yonetim biitcesi igerisinde yer alan genel ve 6zel biitceli idareler, tim
formlar1 dolduracaklardir. Diizenleyici ve denetleyici kurumlar ise ilgili formlari
dolduracaklardir.

4. Her kurulus biitge teklifine ekleyecegi teskilat semasini, kurulus kanunlarina uygun
sekilde merkez ve tasra teskilati i¢in ayr1 ayr1 diizenleyecektir.

5. Yilsonu harcama tahmin bilgileri de 6denek teklifleri gibi e-biitce ortamina
girilecektir. Gegmis yil bilgileri ile harcama bilgileri ise sistem tarafindan otomatik olarak
iiretilecektir. Yilsonu harcama tahminleri, gecmis yil gerceklesmeleri, Haziran ay1
harcamalari, oniimiizdeki doneme iliskin tahmin ve beklentiler dikkate alinarak gergekei bir
sekilde yapilacaktir.

6. Bu bolimde yer alan formlar ve doldurulmalarina iligkin  bilgiler
“http://www.bumko.gov.tr” internet adresinden temin edilebilecektir.

7. Biitge hazirlik siirecinde kullanilacak formlar eksiksiz olarak doldurulacak olup bu
formlardan Form 4(1), 5(2) ve 5(3), 9, 12 ve 26 numarali olanlar idarelerin biit¢e teklifleri ile
birlikte Bakanligimiza génderilmeyecektir.

Form 1- Hizmet Gerekgesi ve Hedefleri

Bu form, biitge tasarilarinin hazirlanmasinda ve Tirkiye Biiylik Millet Meclisi’ndeki
biitce gorlismelerinde, kurum biitgelerinin degerlendirilmesi agisindan 6nem tasimasi
nedeniyle asagidaki hususlar dikkate alinarak hazirlanacaktir.

Kurumsal siniflandirmada yer alan ve 5018 sayili Kanuna gore kendisine 6denek
tahsis edilen her bir harcama birimi i¢in (Yiiksekdgretim kurumlari i¢in idare diizeyinde) form
doldurulacaktir.

Mevzuat bilgilerine detaylara girilmeden genel ifadelerle yer verilecek, hizmet odakli
gerekceler On plana cikarilacaktir.

Idareler, biitelerindeki her bir birim icin (Yiiksekogretim kurumlari igin idare
diizeyinde) tahsis edilen 6deneklerin toplami ile neleri gerceklestirdiklerini ve teklif ettikleri
Odeneklerle neleri yapmayr planladiklarimi performans programlariyla uyumlu olarak
belirteceklerdir. Ulagilmasi planlanan hedefler, nicel ve nitel olarak ortaya konacaktir.



Bu form, yiiksekdgretim kurumlart agisindan idare diizeyinde her bir fonksiyon i¢in
doldurulacaktir. Bu nedenle, yiiksekdgretim kurumlari bu formda yer alan birim ad1 ibaresini
fonksiyon adi olarak degerlendirerek her bir fonksiyonda yiiriitilen hizmet, faaliyet ve
gerekgelerine yer vereceklerdir.

Form 1 hakkinda Yiiksekogretim Kurumlarina iliskin Ek Aciklama

Merkezi yonetim biitge kanunu tasarisina eklenen idare biit¢e tasarilarinda yer alan
“Hizmet Gerekgesi ve Hedefleri Formu”, idarelerin biitge tekliflerinin degerlendirilmesine,
gerek Bakanligimizda gerekse TBMM’de yiiriitiilen biitce goriigmelerine onemli bir girdi
saglamaktadir.

Yiiksekogretim kurumlari, iiriin ve hizmetleri nitelik ve nicelik olarak farklilik
gostermekle birlikte nihayetinde yliksekogretim hizmetleri sunmaktadir. Bu sebeple, soz
konusu idarelerin biitge tasarilarina eklenecek “Hizmet Gerekgesi ve Hedefleri Formu”nun
benzer yaklasimla hazirlanmasi, biit¢elerin karsilastirma suretiyle degerlendirmeye elverisli
olmasi bakimindan 6nem arz etmektedir. Ayrica, Formun idarenin stratejik plani/performans
programinin bir benzeri olmaktan ziyade mevzuat bilgileri ve diger bilgiler agisindan
detaylara girilmeden ve tekrarlardan kaginilarak olusturulmasi, verilen bilgilerin ve yapilan
aciklamalarin sade, anlasilir ve tutarli olmasi saglikli bir biitce degerlendirmesi agisindan
kritik 6nem tasimaktadir.

Universiteler ve Yiiksek Teknoloji Enstitiilerinin Hizmet Gerekgesi ve Hedefleri
Formu ile yliksekdgretim kurumu tarafindan kullanilan ve talep edilen kamu kaynag ile
kurumun fiziki ve beseri kapasitesi, tirlin ve hizmetleri arasinda iliski kurulmasi ve gelecege
yonelik hedefleri hakkinda biitge karar alicilarinin bilgilendirilmesi amaglanmaktadir.

Stratejik plan ve performans programlariyla idarenin kapasitesi, iirliin ve hizmetleri ile
hedefleri hakkinda karar alicilara detayl bilgi sunulmaktadir. Bu Form, s6z konusu detayda
bir bilgilendirmeden ziyade fonksiyonlar bazinda hizmetlerin kaynak tahsisine deger
ozelliklerini genel hatlariyla gosterecek sekilde hazirlanacaktir.

Bu kapsamda, “Hizmet Gerekgesi ve Hedefleri Formu”nun hazirlanmasinda idarelere
rehberlik etmek iizere asagida detayli aciklamalara yer verilmistir. Yiiksekdgretim kurumlari,
2015-2017 Dénemi Idare Biitce Tasarilarina eklenmek iizere, e-biitcede “Universiteler Biitce
Hazirlik” modiilii altinda yer alan s6z konusu Formu, asagidaki aciklamalar ve sekle uygun
olarak 10 Ekim 2014 tarihi mesai bitimine kadar yeniden diizenleyeceklerdir.

Universiteler ve Yiiksek Teknoloji Enstitiilerinin Hizmet Gerekcesi ve Hedefleri
Formu ile yiiksekdgretim kurumu tarafindan kullanilan ve talep edilen kamu kaynag: ile
kurumun fiziki ve beseri kapasitesi, iiriin ve hizmetleri arasinda iliski kurulmasi ve gelecege
yonelik hedefleri hakkinda biitge karar alicilarmin bilgilendirilmesi amaglanmaktadir.
Stratejik plan ve performans programlariyla idarenin kapasitesi, tiriin ve hizmetleri ile
hedefleri hakkinda karar alicilara detayli bilgi sunulmaktadir. Bu Form, s6z konusu detayda
bir bilgilendirmeden ziyade fonksiyonlar bazinda hizmetlerin kaynak tahsisine deger
ozelliklerini genel hatlariyla gosterecek sekilde hazirlanacaktir. Bu kapsamda Form, biitge
tasarilarinin hazirlanmasinda ve Tiirkiye Biiyiikk Millet Meclisi’ndeki biitce goriismelerinde
kurum biitgelerinin degerlendirilmesi agisindan 6nem tagimasi nedeniyle asagida belirtilen
hususlar, sekil ve kapsama uygun olarak hazirlanacaktir.

Formun doldurulmasinda dikkate alinacak hususlar:

* Form idare diizeyinde ve 4 sayfay1 gegmeyecek sekilde hazirlanacaktir.

» Ust politika belgelerinde yer alan hiikiimet oncelikleri ile idarenin {iriin ve
hizmetlerini iligkilendirecek bir yaklagimla hazirlanacaktir.




* Formun doldurulmasinda mevzuat bilgileri ve diger bilgiler agisindan detaylardan ve
tekrarlardan kaginilacak, verilen bilgilerin ve yapilan agiklamalarin sade, anlasilir, tutarli ve
karsilastirilabilir nitelikte olmasina 6zen gosterilecektir.

* Gerekli goriildiigiinde tablolar, semalar ve grafikler kullanilabilecektir.

* Formda idarenin amaglar1 ve sorumluluklariyla dogrudan ilgili hizmet odakli
gerekceler On plana ¢ikarilacaktir.

» Miimkiin oldugunca nicel, nitel ve objektif veriler kullanilacaktir.

* Formun Fonksiyonel Gerekge bolimii “Egitim Hizmetleri, Kiitiiphane ve Yayin
Hizmetleri ile Hastane Hizmetleri” fonksiyonlar: i¢in doldurulacaktir. Bu nedenle, her bir
fonksiyonda yiiriitiilen hizmet, faaliyet ve gerekcelerine yer verilecektir.

Formun sekli ve kapsami:
Hizmet gerekgesi ve hedefleri formu agagida yer alan sekle ve basliklara uygun olarak
doldurulacaktir.

Hizmet Gerekcesi ve Hedefleri Formunun Sekli

1. idare Hakkinda Genel Bilgiler

Bu boliimde asagidaki basliklar altinda bilgi verilecektir.

1.1. Kurulus ve Gelisim

Bu baslik altinda yiiksekdgretim kurumunun kurulusu ve gelisimi hakkinda kisaca
bilgi verilecektir.

1.2. Fiziksel kaynaklar ve insan kaynaklari:

- Merkez ve merkez dis1 olmak iizere yerleskeler, toplam kapali ve agik alan (mz),
bunlarda 2015 yilinda meydana gelecek artis ongoriileri,

- 2013-2014 egitim Ogretim doneminde mevcut 6grenci sayisi toplami (6rgiin, ikinci
ogretim, acikogretim ve uzaktan 6gretim seklinde 6grenim tiirleri itibariyla; 6n lisans, lisans
ve lisansiistii seklinde egitim kademeleri itibartyla), mezun olan 6grenci sayisi ve 2015-2016
egitim oOgretim doneminde Ogrenci kontenjanlari dikkate alindifinda Ggrenci sayisinda
ongoriilen degisiklik,

- 2014 Haziran sonu itibartyla mevcut 6gretim elemani ve idari personel sayisi ile
bunlarda 2015 yilinda meydana gelecek degisiklik ongoriileri,

- Temizlik ve kurumsal giivenlik hizmetlerine iliskin kadrolu personel ve hizmet alim1
suretiyle temin edilen eleman sayisi,

kisaca ifade edilecektir.

2. Fonksiyonel Gerekce

2.1. Egitim Hizmetleri (09)

Bu baglik altinda yiiksekdgretim kurumu tarafindan sunulan egitim dgretim hizmetleri
kapsaminda; toplumun ve ekonominin ihtiyaglarina uygun nitelikli insan giicli yetistirmek,
girisimci ve yenilik¢i aragtirmayr tesvik etmek, teknoloji ve bilimsel yayin {iretmek,
rekabet¢iligi artirmak {izere; Oncelikli hedefler, hizmet ve faaliyetlerin agiklanmasi
amaclanmaktadir.

Bu c¢er¢evede asagidaki alt basliklar ve bunlar altinda belirtilen hususlar ele
alinacaktir:

2.1.1. Akademik egitimin niteligi ve kalitesine iliskin hizmetler (09.4)

Bu baslik altinda, uluslararasi diizeyde rekabetg¢i, istihdam ve kariyer odakli bir egitim
onceligi ile iliskili ve biitce kararlarim1 destekleyecek kritik onemi haiz iriin, hizmet ve
faaliyetler ile bunlarin gerekgeleri belirtilecektir.




Bu kapsamda tahsis edilen O6deneklerle nelerin gergeklestirildigi ve teklif edilen
O0deneklerle Onlimiizdeki donemde Oncelikli olarak “nelerin yapilacagl’” performans
programlariyla uyumlu olarak belirtilecektir.

2.1.1.1. Ogrencilerin niteliginin ve gelisiminin desteklenmesi: Ara insan giicii
yetistirilmesi, yabanci dil egitimi, fakiilte ve yiiksekokullarda sunulan lisans programlarinin
kalitesinin artirilmasi, uzaktan 6gretim, ulusal ve uluslararas1 6grenci degisim programlarina
yonelik hizmet ve faaliyetler ile benzeri hususlar belirtilecektir.

2.1.1.2. Egitim oOgretim teknikleri ve altyapisinin gelistirilmesi: Derslikler ve
laboratuvarlarin etkin kullaniminin saglanmasi, bilgi iletisim sistemlerinin ve Ogretim
teknolojilerinin gelistirilmesi, egitim ve ders materyallerinin gelistirilmesine yonelik hizmet
ve faaliyetler ile benzeri hususlar belirtilecektir.

2.1.1.3. Akademik altyapinin giiclendirilmesi: Aragtirmaci insan giicii yetistirilmesi
(OYP dahil), ulusal ve uluslararasi dgretim eleman1 degisim programlarina yonelik hizmet ve
faaliyetler ile benzeri hususlar belirtilecektir.

2.1.2. AR-GE faaliyetlerinin gelistirilmesi (09.8)

Bu baslik altinda, sanayi ile isbirligi ¢ercevesinde teknolojik iiretimi ve AR-GE
faaliyetlerini tesvik etmek, temel ve sosyal bilimlerde yetkin arastirmacilar yetistirmek,
yenilik¢i arastirmalar yaparak sonuglarini toplumun yararina sunmak onceligi ile iligkili ve
biitge kararlarmi destekleyecek kritik dnemi haiz iirlin, hizmet ve faaliyetler ile bunlarin
gerekgeleri belirtilecektir.

Bu kapsamda tahsis edilen Odeneklerle nelerin gerceklestirildigi ve teklif edilen
Odeneklerle Oniimiizdeki donemde oOncelikli olarak “nelerin yapilacagi” performans
programlariyla uyumlu olarak belirtilecektir.

2.1.2.1. Arastirmay1 destekleyecek alternatif kaynak yaratilmasi: TUBITAK-TARAL,
Sanayi Tezleri Programi (SAN-TEZ), Teknokent gibi tiniversite-kamu ve 6zel sektor isbirligi
uygulamalarina yonelik hizmet ve faaliyetler ile benzeri hususlar belirtilecektir.

2.1.2.2. Arastirma altyapisinin gelistirilmesi: Merkezi laboratuvarlar ve bolim
laboratuvarlarinin faaliyetlerinin etkinliginin artirilmasina, arastirma faaliyet, c¢ikt1 ve
sonuglarinin izlenmesine ve arastirmaci yetistirilmesine yonelik hizmet ve faaliyetler ile
benzeri hususlar belirtilecektir.

2.1.2.3. Aragtirma faaliyetleri ve projelerinin yiriitilmesi: Bilimsel Arastirma
Projelerinin desteklenmesinde yiiksekogretim kurumunun temel politikasi, desteklenen proje
sayisi, bilimsel yayin ve patent/patent basvuru sayilart ve gelece§e yonelik beklentiler
belirtilecektir.

2.1.3. Ogrenciye saglanan yardim ve hizmetler (Ogrenci Yasami) (09.6)

Gelismis sportif, sanatsal ve kiiltiirel aktiviteler, beslenme ve barinma hizmetleri ve
egitim ortamu ile ruhsal ve fiziksel olarak saglikli, becerileri artmis 6grenciler yetistirilmesi
onceligi ile iligkili ve biitge kararlarin1 destekleyecek kritik 6nemi haiz {irlin, hizmet ve
faaliyetler ile bunlarin gerekceleri belirtilecektir.

Bu kapsamda tahsis edilen o6deneklerle nelerin gergeklestirildigi ve teklif edilen
Odeneklerle Oniimiizdeki donemde Oncelikli olarak “nelerin yapilacagi” performans
programlariyla uyumlu olarak belirtilecektir.

2.1.3.1. Kismi zamanli 0Ogrenci c¢alistirllmasi: Ders disinda, Ogrencilerin
yiksekogretim kurumunun gesitli  birimlerinde kismi zamanli olarak gecici islerde
calistinlldig1 siire ve bu calisma seklinden yararlandirilan 6g8renci sayisi ve maliyeti
belirtilecektir.

2.1.3.2. Ogrencilere saglanan beslenme ve spor olanaklarinin iyilestirilmesi: Kafeterya
ve yemekhane hizmetlerinin 6grencilerin ekonomik durumlarini géz oniinde bulundurarak
memnuniyetlerini artiracak, saglikli ve dengeli beslenmeyi tesvik edecek sekilde



gelistirilmesi, spor tesis ve salonlarinin kapasitesinin ve olanaklarinin iyilestirilmesine yonelik
hizmet ve faaliyetler belirtilecektir.

2.1.3.3. Yurt hizmetlerinin iyilestirilmesi: Yurt sayist ve kapasitesi, yurtlardan
yararlanan 6grenci sayisi belirtilerek yurtlarda barinma olanaklarmin iyilestirilmesine yonelik
hizmet ve faaliyetler belirtilecektir.

2.2. Kiitiiphane ve Yayin Hizmetleri (08.2)

Bilgi kaynaklarinin gelistirilmesi ve erisimin kolaylastirilmasi onceligi ile iliskili ve
biitge kararlarmi destekleyecek kritik dnemi haiz {irlin, hizmet ve faaliyetler ile bunlarin
gerekgeleri belirtilecektir,

Bu kapsamda tahsis edilen Odeneklerle nelerin gerceklestirildigi ve teklif edilen
Odeneklerle oOnlimiizdeki donemde Oncelikli olarak “nelerin yapilacagl’” performans
programlariyla uyumlu olarak belirtilecektir.

2.2.1. Kiitliphane altyapis1 ve hizmetlerinin gelistirilmesi: Dijital yayinlara iliskin veri
tabani, basili yayinlara iliskin arsivleme, kiitliphanenin zenginlestirilmesi, erigimin
kolaylastirilmasi ve ortamin iyilestirilmesine yonelik hizmet ve faaliyetler belirtilecektir.

2.2.2. Bilimsel eserlerin yayinlanmasi: Arastirma faaliyetleri ¢iktilarinin yayinlanmas,
stireli ve siiresiz yaymlara iliskin hizmet ve faaliyetler belirtilecektir.

2.3. Hastane Hizmetleri (07.3)

Nitelikli ve yenilik¢i egitim, arastirma ve uygulamalar, yetkin saglik personeli ile
topluma sunulan saglik hizmetlerinin kalitesinin artirilmasi 6nceligi ile iligkili ve biitge
kararlarin1 destekleyecek kritik 6nemi haiz {iriin, hizmet ve faaliyetler ile bunlarin gerekgceleri
belirtilecektir.

Bu kapsamda tahsis edilen 6deneklerle nelerin gergeklestirildigi ve teklif edilen
deneklerle Oniimiizdeki donemde Oncelikli olarak “nelerin yapilacag’” performans
programlariyla uyumlu olarak belirtilecektir.

2.3.1. Tibbi aragtirmalar: Organ nakli, simiilasyon merkezleri faaliyetleri, saglik
bilimleri ve klinik arastirmalar, genetik biyoloji, ilag, ndrobilim gibi alanlardaki projelere
yonelik hizmet ve faaliyetler belirtilecektir.

2.3.2. Tedavi edici saglik: Klinik ve poliklinik hizmetler, yatakli tedavi ve cerrahi
miidahale, yogun bakim, fizik tedavi ve rehabilitasyona yonelik hizmet ve faaliyetler
hakkinda kisaca bilgi verilecektir.

Form 2, 3, 4, 5- Odenek Teklif ve Tahminlerinin icmalleri

Biitce teklifleri ile yilsonu harcama tahminlerinin detay bazda eksiksiz olarak sisteme
girilmesinden sonra ddenek teklif ve tahmin icmallerine iliskin formlar kullanicilar tarafindan
e-biitce’den otomatik olarak elde edilecektir.

Bu icmal formlar e-biitge tarafindan otomatik olarak elde edileceginden biitge teklif ve
tahminleri ile yilsonu harcama tahminlerinin detay bazda ve eksiksiz bir sekilde e-biitce’ye
girilmesi gerekmektedir.

2014 yilsonu harcama tahminleri idareler tarafindan tertip diizeyinde girildikten sonra
tablo e-biit¢e sistemi tarafindan olusturulacaktir. Kurumlar, idare diizeyindeki 2014 yilsonu
harcama tahminleri ve ilave Odenek ihtiyaglarina iliskin gerekgeleri Form 4(2)’ye
ekleyeceklerdir. Yilsonu harcama tahminine gore olusacak farklarin gerekceleri idare
diizeyinde agiklama boliimiine eklenecektir. Gerekgeler i¢in agiklama boliimii yeterli olmadigi



takdirde bu boliime iliskin agiklamalar doc, xlIs, pdf vs. dosyalar araciliiyla e-biitge sistemi
iizerinden eklenecektir.

Form 6- 2015-2017 Yillarinda Ilk Defa Yapilmasi Planlanan Hizmetlerin
Gerektirdigi Odenek Teklif ve Tahminleri

2015-2017 wyillarinda ilk defa yapilmasi planlanan ilave hizmetler ile hizmet
genislemesinin gerektirdigi 6denek tutarlar1 bu formda gosterilecektir.

Bu form, birimlerce ilk defa yapilmasi planlanan hizmetleri icerecek sekilde kurum
bazinda doldurulacaktir. Bu formda yer alan 6denckler orta vadeli mali planda belirtilen

kurum teklif tavanlar1 i¢cinde kalinarak kurumun teklif toplamina dahil edilmis olacaktir.

Form 7- 2014-2016 Yillarinda Tamamlanmasi Planlanan Hizmetlere Iliskin Bilgi
Formu

2014 yilinda tamamlanacag diisiiniilen hizmetler ve bu hizmetlerin gergeklestirilmesi
icin 2014 Y1li Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile tahsis edilen 6denek miktarlari ile 2015 ve
2016 yillarinda tamamlanmasi planlanan hizmetler ve bu hizmetlerin gergeklestirilmesi i¢in
teklif/tahmin edilen 6denek miktarlar1 gosterilecektir.

Form 8, 9- Odenek Cetvelleri

Biitce tekliflerinin detay bazda sisteme girilmesinden sonra 6denek cetvelleri e-biitge
tarafindan otomatik olarak elde edilecektir.

Form 10- Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine Iliskin Bilgi Formu

Kurulus biitcelerinde yer alan her birimin hizmet maliyetinin tespitine yonelik olarak
diizenlenen bu formda, kuruluslar hizmetleriyle ilgili bilgilere yer vereceklerdir.

Her birim i¢in ayr1 ayr1 diizenlenecek olan bu form, hizmet maliyetinin tespiti
bakimindan biiylik 6nem tagimaktadir. Bu itibarla bu form titizlikle doldurulacak ve hizmet
maliyetinin tespiti ile ilgili olarak, kullanilan kémiir (ton), odun (ton), fuel-oil (litre), dogalgaz
(m?), elektrik (kwh), su (m®) gibi bilgiler ile komiir ve odun, fuel-oil, dogalgazla isitilan alan
ile elektrik tiiketilen alana (m?) yer verilecektir.

Ayrica kullandig1 akaryakat tiirline gore arag sayilar: da bu forma girilecektir.

Form 11-Fiziksel Degerler Bilgi Formu

Kurumun fiziki imkanlarina iliskin bilgiler yer alacaktir.

Form 12- Cari Giderler Ozet Formu

Biitce teklifleri ile yilsonu harcama tahmininin detay bazda sisteme girilmesinden
sonra form e-biitge tarafindan otomatik olarak tiretilecektir.

Form 13- Gider ve Gelir Biitce Fisleri



Gider-Gelir biitce figleri ekonomik smiflandirmanin  dordiincii  diizeyinde
doldurulacaktir. Gider biitce fislerinde 6denek teklifi hesaplanirken birim maliyetin tespitine
iliskin bilgi formunda (Form 10) belirtilen bilgiler dikkate alinacaktir.

Biitce fislerinin gerekgelerinde, genel ifadeler yerine hesaplamalara dayanan detayli
bilgilere yer verilecektir.

Gider biitce fislerinin doldurulmasinda kurumsal tavanlar esas alinacaktir. Diger
yandan kurumsal tavanlar1 asan ihtiyaclara iliskin ilave odenek teklifleri ile bu tekliflere
iliskin hesaplama ve agiklamalar gider biit¢e fisinde yer alan boliimlerde ayrica gosterilecek
ve ilgili tertiplerin teklif rakamlarina dahil edilmeyecektir.

5018 sayili Kanunun (II) sayili cetvelinde yer alan idareler gelir biitce fislerini ayrintili

(gelirin yasal dayanagi, onceki yillar gergeklesmeleri, gelir tahmininde kullanilan hesaplama
yontemi vb.) bigimde dolduracaklardir.

Form 14- Cok Yilh Biitce
Bu form, e-biitce’den otomatik olarak tiretilecektir.
Form 15- Gelir (B) Cetveli

Bu cetvel, 5018 sayili Kanunun (II) ve (III) sayili cetvellerinde yer alan idareler
tarafindan doldurulacaktir.

Form 16- Finansman (F) Cetveli

Bu form, 5018 sayili Kanunun (II) ve (III) sayili cetvellerinde yer alan idareler
tarafindan doldurulacaktir.

Formun doldurulmasinda;

-Kasa ve banka ile ilgili alanlar, kurumun nakit varlig igerisinde emanet, alinan avans
vb. amaglarla tutulan varliklar disinda kalan ve kurum giderlerinin finansmaninda
kullanilabilecek nakit varlig: ifade edecektir.

-Menkul Kiymetler, kurum miilkiyetinde bulunan (ve alinan teminat vb. emanet
varliklar hari¢ olmak iizere) kurum giderlerinin karsilanmasinda kullanilacak menkul

kiymetleri ifade edecektir.

-Bor¢lanma, idarelerin hukuken bor¢lanma yetkisi olmak kaydiyla kurum giderlerinin
bor¢lanmayla karsilanacak net tutarini ifade edecektir.

Form 17- Uluslararasi Kuruluslara Uyelik Bilgi Formu

Idarenin iiyesi bulundugu uluslararas: kuruluslarla ilgili bilgilerin yer aldig bu form,
idare bazinda doldurulacaktir.

Form 18- 237 Sayih Tasit Kanununa Gore 2016 Yilinda Edinilecek Tasitlar



2015 yilinda satin alinacak tasitlar (finansmani dis proje kredilerinden saglananlar
dahil) ile hibe yoluyla saglanacak olan tasitlar bu formda idare bazinda gosterilecektir.

Form 19, 20 - Hizmet Alimi Suretiyle Kullanilan/Kullanilacak Tasitlar ve Kirahk
Hizmet Binalarina Iliskin Bilgi Formu

Iktisap sekli ne olursa olsun mevcut tiim tagitlara ait bilgileri kapsayan Form 19,
kurum diizeyinde icmal olarak doldurulacaktir.

Hizmet alimi suretiyle kullanilan/kullanilacak tasitlara iligkin Form 20 (1) ve (2),
merkez, tasra ve birim ayrimi yapilmadan kurum diizeyinde doldurulacaktir. Tasit
kiralamasina iliskin ortalama aylik maliyetler dikkate alinacaktir. S6zlesme siiresinin birden
fazla yili kapsamasi halinde yalnizca o yila iliskin maliyetler esas alinacaktir

Hizmet alim1 suretiyle kiralanan tasitlar 2014 yilina iligskin sézlesmelerin birer 6rnegi
Form 20 (1)’e eklenecektir. Diger taraftan, Form 20 (2), 2015 yili tasit kiralama talebini
iceren biitce fisleriyle uyumlu bir sekilde doldurulacaktir.

Form 20 (3)’te kiralanan bina i¢in birden fazla kontrat donemi ge¢mis ise, ilk kontratin
baglama tarihi esas alinacak, kiralanan her bir bina i¢in ayr1 bolim doldurulacaktir (Bir
s6zlesmede birden fazla bina kiralanmis ise her bir bina i¢in ayr1 boliim doldurulacaktir).
Kiralanan hizmet binasinin kaynagi (vakif, fon, doner sermaye vd.) ayrica belirtilecektir.
Kiralama tutarlar1 2014 yili itibariyla KDV dahil giincel olarak gosterilecektir. Binalarda
calisan personel sayilari temizlik ve giivenlik personeli hari¢ olarak gosterilecektir.

20 (1) nolu Forma iliskin veri girigleri e-biitge sistemindeki “biitge hazirlik”
boliimiiniin altinda yer alan “ek formlar” veya “tasit formlar1” bolimii kullanilarak
yapilabilecek ve bu iki boliimiin herhangi birinden rehber eki raporlarin dokiimii alinarak
biitge tasarilarina eklenebilecektir.

Form 21 - Ozel Giivenlik Hizmetine Iliskin Bilgi Formu

Kurumlar tarafindan s6zlesmeye baglanip yiiriirliige giren her bir giivenlik ihalesi i¢in
ayrt ayrt doldurulacaktir. Bir mali yilda ayni yer i¢in farkli zamanlarda birden fazla ihale
yapilmis ise en son yapilan ihale esas alinarak doldurulacaktir. Birden ¢ok tertipten 6deme
yapilmak {izere tek ihale yapilmis ise formun tertip kismina tiim tertipler yazilacaktir. Ozel
giivenlik hizmeti ihalesine iliskin sdzlesmelerin birer 6rnegi bu forma eklenecektir. Formlara
0zel gilivenlik hizmet sdzlesme siireleri ay olarak yazilacaktir. S6zlesmenin birden fazla yili
kapsamas1 durumunda ilgili yila iligkin ay sayis1 yazilacaktir.

Form 22 - Temizlik Hizmetine iliskin Bilgi Formu

Kurumlar tarafindan sdzlesmeye baglanip yiiriirliige giren her bir temizlik ihalesi i¢in
ayr1 ayrt doldurulacaktir. Bir mali yilda ayni yer icin farkli zamanlarda birden fazla ihale
yapilmis ise en son yapilan ihale esas alinarak doldurulacaktir. Birden ¢ok tertipten 6deme
yapilmak {izere tek ihale yapilmis ise formun tertip kismina tiim tertipler yazilacaktir.
Temizlik hizmeti ihalesine iliskin sézlesmelerin birer 6rnegi bu forma eklenecektir. Formlara
temizlik hizmet sozlesme siireleri ay olarak yazilacaktir. S6zlesmenin birden fazla yili
kapsamas1 durumunda ilgili yila iligkin ay sayis1 yazilacaktir.



Form 23- Doner Sermaye Gelir-Gider Cetveli
Déner Sermaye Isletmesi bazinda doldurulacaktir.
Form 24- Fon Gelir-Gider Cetveli

Her bir fon bazinda doldurulacaktir.

Form 25-Tavani Asan Ilave Odenek Teklifleri Formu

Idarelerin, gider biitce fislerinde detayli agiklamalarma yer verdigi tavan1 asan ddenek
talepleri, Form 25 (1)’de birim ve ekonomik kod bazli olarak doldurulacaktir. Gider biitge
fislerindeki rakam ve agiklamalar ile bu form arasinda tutarlilik saglanarak gerekgeler acik ve
net olarak belirtilecektir.

Tavani asan ilave ddenek tekliflerinin ekonomik siniflandirmanin dérdiincii diizeyi
itibartyla belirlendigi Form 25 (2), kurumsal diizeyde tek niisha olarak doldurulacaktir. Bu
formda kamu idarelerinin sik¢a kullandig1 ekonomik kodlara yer verilmis olup, formda bos
birakilan alanlar kurumsal ihtiyaglara gore doldurulabilecektir.

Form 26- Ozel Biitceli Idare Gelirlerinin Yasal Dayanaklarina iliskin Form

5018 sayili Kanuna ekli (II) sayili cetvelde yer alan 6zel biitgeli idarelerin gelirlerinin
yasal dayanaklarina bu formda yer verilecektir.

Form 27- Yiiksekogretim Bilgi Formlar:

Bilgi Formlari, yiiksekogretim kurumlarmin biitce tekliflerinin  kapsamli  bir
degerlendirmesinin yapilabilmesinin yan1 sira karar alma siireglerine bilgi desteginin
zamaninda ve yeterli diizeyde saglanmasi amaciyla olusturulmustur. Bu itibarla, biitce dist
uygulamalari igeren Formlara da yer verilmistir. Formlarin doldurulmasinda dikkate alinacak
hususlara, ilgili Formda yer verilmistir.

Form 28- Hizmet Al Suretiyle Calistirilan Gérevli Sayisina Iliskin Bilgi Formu

Hizmet alimi suretiyle temizlik ve giivenlik alanlarinda galistirilan personel sayist,
stiresi ve maliyetleri Form 21 ve 22’den sistem tarafindan getirilecektir. Hizmet alimi
suretiyle soforlii tasit kiralamalarda ¢alistirilan gorevli sayisi, stireleri ve maliyetleri form 20
ile uyumlu bir sekilde ve diger alanlarda hizmet alimi1 suretiyle ¢aligtirdiklar1 gorevli sayisi,
stireleri ve maliyetleri kurumlar tarafindan bu forma girilecektir.

Form 29- idare Performans Hedefleri Maliyet Tablosu

5018 sayilt Kanuna ekli (I) ve (II) sayili cetvelde yer alan idareler performans
programlariyla uyumlu olarak performans hedeflerinin maliyetlerine bu tabloda yer
vereceklerdir.

Performans hedeflerinin maliyetlerine, faaliyet maliyetlerinin toplamindan ulasilacak
ve performans hedefi maliyetleri performans programinda yer alan “Idare Performans
Hedefleri Tablosu’ndaki maliyetlerle uyumlu olarak sistem tarafindan getirilecektir.



Form 30- Tip Fakiilteleri ve Dis Hekimligi Fakiilteleri Arastirma ve Uygulama
Hastaneleri Doner Sermaye Birimleri Bilgi Formlari

Verilere, iiniversite hastanelerinin mali yapilar1 analiz edilerek, karar alma siire¢lerinin
bilgilendirilmesi amaciyla ihtiyag duyulmustur. Bu bakimdan verilerin dogrulugu, tutarlilig
ve gercegi tam yansitmasi onem arz etmektedir.

Tablolar, dis hekimligi fakiiltesi hastanesi de bulunan tniversitelerde tip fakiiltesi
aragtirma ve uygulama hastaneleri i¢in ayri, dis hekimligi fakiiltesi hastaneleri igin ayri
doldurulacaktir.



