BUTCE HAZIRLIK CALISMALARINDA KULLANILACAK FORMLARA
ILISKIN BILGILER

Kuruluglar biitce hazirlik ¢alismalarinda bu boliimde ornekleri yer alan formlari,
asagida belirtilen bilgi ve agiklamalar dogrultusunda dolduracaklardir.

1. Formlar A4 kagidi ebadinda olacak ve eksiksiz olarak doldurulacaktir.

2. Kuruluslarin dolduracagi bazi formlarda yer alan bilgilere, merkezi yonetim biitge
kanunu, eki belgeler ve biitce gerekgesinde yer verileceginden, formlarin doldurulmasi
hususunda gereken hassasiyetin gosterilmesi gerekmektedir.

3. Merkezi yonetim biitgesi igerisinde yer alan genel ve 6zel biitgeli idareler, tiim formlari
dolduracaklardir. Diizenleyici ve denetleyici kurumlar ise ilgili formlar1 dolduracaklardir.

4. Her kurulus biitge teklifine ekleyecegi teskilat semasini, kurulus kanunlarina uygun
sekilde merkez ve tasra teskilati i¢in ayr1 ayr1 diizenleyecektir.

5. Yilsonu harcama tahmin bilgileri de 6denek teklifleri gibi e-biitce ortamina girilecektir.
Gecmis yil bilgileri ile harcama bilgileri ise sistem tarafindan otomatik olarak iiretilecektir.
Yilsonu harcama tahminleri, gecmis yil gerceklesmeleri, Haziran ay1 harcamalari,
ontimiizdeki doneme iligkin tahmin ve beklentiler dikkate alinarak gercekci bir sekilde
yapilacaktir.

6. Bu  bolimde yer alan formlar ve  doldurulmalarina iliskin  bilgiler
“http://www.bumko.gov.tr” internet adresinden temin edilebilecektir.

7. Biitce hazirlik siirecinde kullanilacak formlar eksiksiz olarak doldurulacak olup bu
formlardan Form 4(1), 5(2) ve 5(3), 9, 12 ve 26 numarali olanlar idarelerin biitce teklifler
ile birlikte Bakanligimiza gonderilmeyecektir.

Form 1- Hizmet Gerekcesi ve Hedefleri

Bu form, biitce tasarilarinin hazirlanmasinda ve Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi’ndeki
bilitce goriismelerinde, kurum biitgelerinin degerlendirilmesi agisindan 6nem tasimasi
nedeniyle asagidaki hususlar dikkate alinarak hazirlanacaktir.

Kurumsal siniflandirmada yer alan ve 5018 sayili Kanuna gore kendisine 6denek
tahsis edilen her bir harcama birimi i¢in (Yiiksekogretim kurumlar i¢in idare diizeyinde)
form doldurulacaktir.

Mevzuat bilgilerine detaylara girilmeden genel ifadelerle yer verilecek, hizmet odakl
gerekgeler 6n plana c¢ikarilacaktir.



Idareler, biitcelerindeki her bir birim igin (Yiiksekogretim kurumlari icin idare
diizeyinde) tahsis edilen 6deneklerin toplami ile neleri gerceklestirdiklerini ve teklif ettikleri
odeneklerle neleri yapmayi1 planladiklarini performans programlariyla uyumlu olarak
belirteceklerdir. Ulasilmasi planlanan hedefler, nicel ve nitel olarak ortaya konacaktir.

Bu form, yiiksekdgretim kurumlar1 agisindan idare diizeyinde her bir fonksiyon i¢in
doldurulacaktir. Bu nedenle, yiiksekogretim kurumlart bu formda yer alan birim adi
ibaresini fonksiyon adi olarak degerlendirerek her bir fonksiyonda yiirlitiilen hizmet,
faaliyet ve gerekgelerine yer vereceklerdir.

Form 2, 3, 4, 5- Odenek Teklif ve Tahminlerinin icmalleri

Biitge teklifleri ile yilsonu harcama tahminlerinin detay bazda eksiksiz olarak sisteme
girilmesinden sonra oOdenek teklif ve tahmin icmallerine iliskin formlar kullanicilar
tarafindan e-biitce’den otomatik olarak elde edilecektir.

Bu icmal formlar e-biitce tarafindan otomatik olarak elde edileceginden biitce teklif
ve tahminleri ile yilsonu harcama tahminlerinin detay bazda ve eksiksiz bir sekilde e-
biitge’ye girilmesi gerekmektedir.

2012 yil sonu harcama tahminleri idareler tarafindan tertip diizeyinde girildikten
sonra tablo e-biitce sistemi tarafindan olusturulacaktir. Kurumlar, idare diizeyindeki 2012
yil sonu harcama tahminleri ve ilave odenek ihtiyaglarina iliskin gerekgeleri Form 4(2)’ye
ekleyeceklerdir. Yil sonu harcama tahminine gore olusacak farklarin gerekgeleri idare
diizeyinde ac¢iklama béliimiine eklenecektir. Gerekgeler icin aciklama béliimii yeterli
olmadigi takdirde bu boliime iliskin a¢iklamalar doc, xls, pdf vs. dosyalar araciligiyla e-
biit¢e sistemi tizerinden eklenecektir.

Form 6- 2013-2015 Yillarinda ilk Defa Yapilmasi Planlanan Hizmetlerin
Gerektirdigi Odenek Teklif ve Tahminleri

2013-2015 wyillarinda ilk defa yapilmasi planlanan ilave hizmetler ile hizmet
genislemesinin gerektirdigi 6denek tutarlar1 bu formda gosterilecektir.

Bu form, birimlerce ilk defa yapilmasi planlanan hizmetleri icerecek sekilde kurum
bazinda doldurulacaktir. Bu formda yer alan ddenekler orta vadeli mali planda belirtilen
kurum teklif tavanlar1 i¢inde kalinarak kurumun teklif toplamina dahil edilmis olacaktir.

Form 7- 2012-2014 Yillarinda Tamamlanmasi1 Planlanan Hizmetlere iliskin
Bilgi Formu

2012 yilinda tamamlanacagi diistiniilen hizmetler ve bu hizmetlerin gerceklestirilmesi
icin 2012 Y1l1 Merkezi YoOnetim Biitce Kanunu ile tahsis edilen 6denek miktarlari ile 2013
ve 2014 yillarinda tamamlanmasi planlanan hizmetler ve bu hizmetlerin gergeklestirilmesi
icin teklif/tahmin edilen 6denek miktarlar1 gosterilecektir.



Form 8, 9- Odenek Cetvelleri

Biitce tekliflerinin detay bazda sisteme girilmesinden sonra ddenek cetvelleri e-biitce
tarafindan otomatik olarak elde edilecektir.

Form 10- Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine liskin Bilgi Formu

Kurulus biit¢elerinde yer alan her birimin hizmet maliyetinin tespitine yonelik olarak
diizenlenen bu formda, kuruluglar hizmetleriyle ilgili bilgilere yer vereceklerdir.

Her birim i¢in ayr1 ayr1 diizenlenecek olan bu form, hizmet maliyetinin tespiti
bakimindan biiyiik 6nem tasimaktadir. Bu itibarla bu form titizlikle doldurulacak ve hizmet
maliyetinin tespiti ile ilgili olarak, kullanilan komiir (ton), odun (ton), fuel-oil (litre),
dogalgaz (m?), elektrik (kwh), su (m®) gibi bilgiler ile komiir ve odun, fuel-oil, dogalgazla
1isitilan alan ile elektrik tiiketilen alana (metrekare) yer verilecektir.

Ayrica kullandig1 akaryakait tiiriine gore arag sayilar: da bu forma girilecektir.
Form 11-Fiziksel Degerler Bilgi Formu

Kurumun fiziki imkanlarina iligkin bilgiler yer alacaktir.

Form 12- Cari Giderler Ozet Formu

Biitce teklifleri ile yilsonu harcama tahmininin detay bazda sisteme girilmesinden
sonra form e-biit¢e tarafindan otomatik olarak tiiretilecektir.

Form 13- Gider ve Gelir Biitce Fisleri

Gider-Gelir biitge figleri ekonomik smiflandirmanin doérdiincii  diizeyinde
doldurulacaktir. Gider biitce fislerinde 6denek teklifi hesaplanirken birim maliyetin tespitine
iligkin bilgi formunda (Form 10) belirtilen bilgiler dikkate alinacaktir.

Biitge fislerinin gerekgelerinde, genel ifadeler yerine hesaplamalara dayanan detayl
bilgilere yer verilecektir.

Gider biitge fislerinin doldurulmasinda kurumsal tavanlar esas alinacaktir. Diger
yandan kurumsal tavanlar1 asan ihtiyag¢lara iliskin ilave 6denek teklifleri ile bu tekliflere
iliskin hesaplama ve agiklamalar gider biitce fisinde yer alan boliimlerde ayrica gosterilecek
ve ilgili tertiplerin teklif rakamlarina dahil edilmeyecektir.

5018 sayilt Kanunun (II) sayili cetvelinde yer alan idareler gelir biitce fislerini
ayrintili (gelirin yasal dayanagi, onceki yillar gergeklesmeleri, gelir tahmininde kullanilan
hesaplama yontemi vb.) bigimde dolduracaklardir.

Form 14- Cok Yilh Biitce

Bu form, e-biit¢ce’den otomatik olarak iiretilecektir.



Form 15- Gelir (B) Cetveli

Bu cetvel, 5018 sayili Kanunun (II) ve (III) sayili cetvellerinde yer alan idareler
tarafindan doldurulacaktir.

Form 16- Finansman (F) Cetveli

Bu form, 5018 sayili Kanunun (II) ve (III) sayili cetvellerinde yer alan idareler
tarafindan doldurulacaktir.

Formun doldurulmasinda;

-Kasa ve banka ile ilgili alanlar, kurumun nakit varligi igerisinde emanet, alinan
avans vb. amagclarla tutulan varliklar disinda kalan ve kurum giderlerinin finansmaninda
kullanilabilecek nakit varlig1 ifade edecektir.

-Menkul Kiymetler, kurum miilkiyetinde bulunan (ve alinan teminat vb. emanet
varliklar hari¢ olmak iizere) kurum giderlerinin karsilanmasinda kullanilacak menkul
kiymetleri ifade edecektir.

-Bor¢lanma, idarelerin hukuken bor¢lanma yetkisi olmak kaydiyla kurum
giderlerinin bor¢lanmayla karsilanacak net tutarini ifade edecektir.

Form 17- Uluslararas1 Kuruluslara Uyelik Bilgi Formu

Idarenin iiyesi bulundugu uluslararasi kuruluslarla ilgili bilgilerin yer aldig1 bu form,
idare bazinda doldurulacaktir.

Form 18- 237 Sayih Tasit Kanununa Gore 2013 Yilinda Edinilecek Tasitlar

2013 yilinda satin alinacak tasitlar (finansmani dis proje kredilerinden saglananlar
dahil) ile hibe yoluyla saglanacak olan tasitlar bu formda idare bazinda gosterilecektir.

Form 19, 20 - Hizmet Al Suretiyle Kullamlan/Kullanilacak Tasitlar ve
Kirahk Hizmet Binalarina iliskin Bilgi Formu

Iktisap sekli ne olursa olsun mevcut tiim tasitlara ait bilgileri kapsayan Form 19,
kurum diizeyinde icmal olarak doldurulacaktir.

Hizmet alimi suretiyle kullanilan/kullanilacak tasitlara iliskin Form 20 (1) ve (2),
merkez, tasra ve birim ayrimi yapilmadan kurum diizeyinde doldurulacaktir. Tasit
kiralamasina iliskin ortalama aylik maliyetler dikkate alinacaktir. S6zlesme siiresinin birden
fazla yil1 kapsamasi halinde yalnizca o yila iligkin maliyetler esas alinacaktir

Hizmet alim1 suretiyle kiralanan tasitlar 2012 yilina iliskin sdzlesmelerin birer 6rnegi
Form 20 (1)’ye eklenecektir. Diger taraftan, Form 20 (2), 2013 yil1 tasit kiralama talebini
igceren biitce fisleriyle uyumlu bir sekilde doldurulacaktir.



Form 20 (3)’te kiralanan bina i¢in birden fazla kontrat donemi gec¢mis ise, ilk
kontratin baglama tarihi esas alinacak, kiralanan her bir bina i¢in ayri boliim
doldurulacaktir(Bir sozlesmede birden fazla bina kiralanmis ise her bir bina igin ayri boliim
doldurulacaktir). Kiralanan hizmet binasinin kaynagi (vakif, fon, doner sermaye vd.) ayrica
belirtilecektir. Kiralama tutarlart 2012 yili itibariyla KDV dahil giincel olarak
gosterilecektir. Binalarda calisan personel sayilar: temizlik ve giivenlik personeli harig
olarak gaosterilecektir.

Form 21 - Ozel Giivenlik Hizmetine iliskin Bilgi Formu

Kurumlar tarafindan sozlesmeye baglanip yiiriirliige giren her bir giivenlik ihalesi
icin ayr1 ayr1 doldurulacaktir. Bir mali yilda ayni1 yer i¢in farkli zamanlarda birden fazla
ihale yapilmis ise en son yapilan ihale esas alinarak doldurulacaktir. Birden ¢ok tertipten
odeme yapilmak tizere tek ihale yapilmis ise formun tertip kismuna tiim tertipler
yazilacaktir. Ozel giivenlik hizmeti ihalesine iliskin sézlesmelerin birer érnegi bu forma
eklenecektir. Formlara o6zel gilivenlik hizmet sozlesme siireleri ay olarak yazilacaktir.
Sozlesmenin birden fazla yili kapsamas1 durumunda ilgili yila iliskin ay sayis1 yazilacaktir.

Form 22 - Temizlik Hizmetine iliskin Bilgi Formu

Kurumlar tarafindan s6zlesmeye baglanip yiiriirliige giren her bir temizlik ihalesi i¢in
ayr1 ayr1 doldurulacaktir. Bir mali yi1lda ayni yer i¢in farkli zamanlarda birden fazla ihale
yapilmis ise en son yapilan ihale esas alinarak doldurulacaktir. Birden ¢ok tertipten 6deme
yapilmak iizere tek ihale yapilmis ise formun tertip kismina tiim tertipler yazilacaktir.
Temizlik hizmeti ihalesine iliskin sozlesmelerin birer 6rnegi bu forma eklenecektir.
Formlara 6zel temizlik hizmet sozlesme siireleri ay olarak yazilacaktir. S6zlesmenin birden
fazla yili kapsamas1 durumunda ilgili yila iliskin ay sayis1 yazilacaktir.

Form 23- Doner Sermaye Gelir-Gider Cetveli

Déoner Sermaye Isletmesi bazinda doldurulacaktir.

Form 24- Fon Gelir-Gider Cetveli

Her bir fon bazinda doldurulacaktir.

Form 25- Tavam Asan flave Odenek Teklifleri Formu

Idarelerin, gider biitce fislerinde detayli aciklamalarma yer verdigi tavani asan
odenek talepleri, Form 22 (1)’de birim ve ekonomik kod bazli olarak doldurulacaktir. Gider
biit¢e fislerindeki rakam ve agiklamalar ile bu form arasinda tutarlilik saglanarak gerekceler
acik ve net olarak belirtilecektir.

Tavani asan ilave 6denek tekliflerinin ekonomik siiflandirmanin dordiincii diizeyi
itibariyle belirlendigi Form 22 (2), kurumsal diizeyde tek niisha olarak doldurulacaktir. Bu
formda kamu idarelerinin sik¢a kullandigi ekonomik kodlara yer verilmis olup, formda bos
birakilan alanlar kurumsal ihtiyaglara gore doldurulabilecektir.



Form 26- Ozel Biitceli Idare Gelirlerinin Yasal Dayanaklarina iliskin Form

5018 sayili Kanuna ekli (1) sayili cetvelde yer alan 6zel biitgeli idarelerin gelirlerinin
yasal dayanaklarina bu formda yer verilecektir.

Form 27- Yiiksekogretim Bilgi Formlar:

Bilgi Formlari, yiiksekogretim kurumlarmin biitgce tekliflerinin  kapsamli  bir
degerlendirmesinin yapilabilmesinin yan1 sira karar alma siireglerine bilgi desteginin zamaninda ve
yeterli diizeyde saglanmasi amaciyla olusturulmustur. Bu itibarla, biitge dis1 uygulamalar1 igeren
Formlara da yer verilmistir.

Bu kapsamda, yiliksekogretimde gelisim ve degisimin seyrinin saglikli bir sekilde
degerlendirilmesi amaciyla Formlar (Form 27/6 ve Form 27/7 harig), 2002 ve 2006 Yillar igin de
doldurulacaktir. Formlarin doldurulmasinda dikkate alinacak diger hususlara, ilgili Formda yer
verilmistir.

Form 28- Hizmet Alimi Suretiyle Calistirilan Gérevli Sayisina iliskin Bilgi
Formu

Hizmet alimi suretiyle temizlik ve giivenlik alanlarinda calistirilan personel sayisi,
stiresi ve maliyetleri Form 21 ve 22’den sistem tarafindan getirilecektir. Hizmet alimi
suretiyle soforlii tasit kiralamalarda calistirilan gorevli sayisi, siireleri ve maliyetleri form 20
ile uyumlu bir sekilde ve diger alanlarda hizmet alimi suretiyle ¢alistirdiklar1 gérevli sayisi,
stireleri ve maliyetleri kurumlar tarafindan bu forma girilecektir.

Form 29- idare Performans Hedefleri Maliyet Tablosu

5018 sayili Kanuna ekli (I) ve (II) sayili cetvelde yer alan idareler performans
programlariyla uyumlu olarak performans hedeflerinin maliyetlerine bu tabloda yer
vereceklerdir.

Performans hedeflerinin maliyetlerine, faaliyet maliyetlerinin toplamindan ulasilacak
ve performans hedefi maliyetleri performans programinda yer alan “Idare Performans
Hedefleri Tablosu”ndaki maliyetlerle uyumlu olarak sistem tarafindan getirilecektir.

Form 30- Tip Fakiilteleri ve Dis Hekimligi Fakiilteleri Arastirma ve Uygulama
Hastaneleri Doner Sermaye Birimleri Bilgi Formlar

Verilere, {iiniversite hastanelerinin mali yapilar1 analiz edilerek, karar alma
siireclerinin bilgilendirilmesi amaciyla ihtiyag duyulmustur. Bu bakimdan verilerin
dogrulugu, tutarlilig1 ve gergegi tam yansitmasi dnem arz etmektedir.

Tablolar, dis hekimligi fakiiltesi hastanesi de bulunan iiniversitelerde tip fakiiltesi
arastirma ve uygulama hastaneleri i¢in ayri, dis hekimligi fakiiltesi hastaneleri i¢in ayri
doldurulacaktir.



