DOLDURULACAK FORMLARA iLiSKiN BILGILER

Kuruluslar Biitce hazirlik caligmalarinda bu bdliimde ornekleri yer alan formlari,
asagida belirtilen bilgi ve agiklamalar dogrultusunda dolduracaklardir.

1. Formlar A4 Kagidi ebadinda olacak ve eksiksiz olarak doldurulacaktir.

2. Kuruluglarin dolduracagi bazi formlarda yer alan bilgilere, biitce kanunu, eki belgeler ve
biitce gerekgesinde yer verileceginden, formlarin doldurulmasi hususunda gereken
hassasiyetin gdsterilmesi gerekmektedir.

3. Merkezi Yonetim Biitcesi igerisinde yer alan Genel ve Ozel Biitceli idareler, tiim formlar:
dolduracaklardir. Diizenleyici ve Denetleyici Kurumlar ise ilgili formlari dolduracaklardir.

4. Her kurulus biitge teklifine ekleyecegi teskilat semasini, kurulus kanunlarma uygun
sekilde merkez ve tasra teskilati i¢in ayr1 ayr1 diizenleyecektir.

5. Yilsonu harcama tahmin bilgileri de 6denek teklifleri gibi e-biitce ortamina girilecektir.
Gegmis yil bilgileri ile harcama bilgileri ise sistem tarafindan otomatik olarak tiretilecektir.

Yilsonu harcama tahminleri, ge¢mis yil gergeklesmeleri, Haziran ayi1 harcamalari,
ontimiizdeki déneme iligkin tahmin ve beklentiler dikkate alinarak gergek¢i bir sekilde
yapilacaktir.

6.Bu  bolimde yer alan formlar ve  doldurulmalarina  iliskin  bilgiler
“http://www.bumko.gov.tr” internet adresinden temin edilebilecektir.

Form 1- Hizmet Gerekcesi ve Hedefleri

Bu formun icerecegi bilgiler performans yonetimi ve denetimi uygulamasi bakimindan
eksiksiz olarak doldurulmalidir.

Kurumsal siniflandirmada yer alan ve 5018 sayili Kanuna gore kendisine 6denek tahsis edilen
her bir harcama birimi i¢in bir form doldurulacak ve yiiriittiikleri hizmetler fonksiyonel
siniflandirmanin birinci diizeyi esas alinarak gerekcelendirilecektir.

Mevzuat bilgilerine detaylara girilmeden genel ifadelerle yer verilecek, hizmet odakli
gerekceler On plana ¢ikarilacaktir.



Kuruluslar hizmet gerek¢e ve hedeflerini, orta vadeli program, orta vadeli mali plan ve
stratejik Onceliklerini dikkate alarak ¢ok yilli biitceleme anlayisiyla hazirlayacaklardir. Biitce
goriismeleri bu ¢ergevede yiirlitiilleceginden, hizmet gerekgeleri, ii¢ yillik program hedefleri
ile y1llik uygulama hedeflerini ortaya koyacak sekilde diizenlenecektir.

Kurumlar biitgelerindeki her bir birim i¢in tahsis edilen 6deneklerin toplami ile neleri
gerceklestirdiklerini  ve teklif ettikleri Odeneklerle neleri yapmayr planladiklarini
belirteceklerdir. Ulasilmasi planlanan hedefler, nicel ve nitel olarak ortaya konacaktir.

Form 2, 3, 4, 5- Odenek Tekliflerinin icmalleri

Biitge teklifleri ile yilsonu harcama tahminlerinin detay bazda eksiksiz olarak sisteme
girilmesinden sonra Odenek teklif icmallerine iliskin formlar kullanicilar tarafindan
e-biitce’den otomatik olarak elde edilecektir.

Bu icmal formlar e-biitce tarafindan otomatik olarak elde edileceginden biitce teklifleri ve
yilsonu harcama tahminlerinin detay bazda ve eksiksiz bir sekilde e-biitce’ye girilmesi

gerekmektedir.

Form 6- 2007-2009 Yillarinda ilk Defa Yapilmasi Planlanan Hizmetlerin Gerektirdigi
Odenek Teklifleri

2007-2009 yillarinda ilk defa yapilmasi planlanan ilave hizmetler ile hizmet genislemesinin
gerektirdigi 6denek tutarlar1 bu formda gosterilecektir.

Bu form, kurum bazinda doldurulacaktir. Bu formda yer alan édenekler orta vadeli mali
planda belirtilen kurum teklif tavanlari i¢inde kalarak kurumun teklif toplamina dahil edilmig

olacaktir.

Form 7- 2007-2009 Yillarinda Tamamlanmasi Planlanan Hizmetlere iliskin Bilgi
Tablosu

2007-2009 yillarinda tamamlanacagi diisliniilen hizmetler ile bu hizmetlerin tamamlanmasi
neticesinde tasarruf edilecek 6denek miktarlar1 gdsterilecektir.

Form 8, 9- Odenek Cetvelleri

Biitce tekliflerinin detay bazda sisteme girilmesinden sonra Odenek cetvelleri e-biitge
tarafindan otomatik olarak elde edilecektir.

Biitce tekliflerinde Form 8, tasarilarda ise Form 9 kullanilacaktir.
Form 10- Kurumsal ve Ekonomik Bazda Biitce Icmal Fisi

Biitce tekliflerinin detay bazda sisteme girilmesinden sonra Odenek cetvelleri e-biitge
tarafindan kurumsal kodlamada yer alan her bir birim i¢in otomatik olarak elde edilecektir.

Form 11- Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine Iliskin Bilgi Formu



Kurulus biitcelerinde yer alan her birimin maliyetinin tespitine yonelik olarak diizenlenen bu
formda, kuruluglar hizmetleriyle ilgili bilgilere yer vereceklerdir.

Her birim i¢in ayr1 ayr1 diizenlenecek olan bu form, hizmet maliyetinin tespiti bakimindan
biiyiik 6nem tasimaktadir. Bu itibarla bu form titizlikle doldurulacak ve hizmet maliyetinin
tespiti ile ilgili olarak, kullanilan kémiir (ton), odun (ton), fuel-oil (litre), dogalgaz (m?),
elektrik (kwh), su (m®) gibi bilgilere yer verilecektir.

Form 12 (1) - Insan Kaynaklar Bilgi Tablosu

Kurum personeline iliskin bilgiler birim bazinda doldurulacaktir. Yiiksekogretim
Kurumlarinda SKS (Saghk, Kiiltiir Spor Dairesi Baskanligi) kurumsal kodu altinda ozel
gelirlerden istihdam edilen personele iliskin verilere bu tabloda yer verilmeyecektir.

Form 12 (2) — SKS Insan Kaynaklar: Bilgi Tablosu

Bu tabloda sadece Yiiksekogretim Kurumlarinda SKS (Saghk, Kiiltiir Spor Dairesi
Baskanligi) kurumsal kodu altinda ozel gelirlerden istihdam edilen personele iliskin verilere
yer verilecektir.

Form 13-Fiziksel Degerler Bilgi Tablosu
Kuruma ait fiziki imkanlara ait bilgiler yer alacaktir.
Form 14- Cari Giderler Ozet Tablosu

Biitge teklifleri ile y1l sonu harcama tahmininin detay bazda sisteme girilmesinden sonra tablo
e-biitge tarafindan otomatik olarak tiretilecektir.

Form 15- Biitce Fisi

Gelir-Gider biitce fisleri ekonomik siniflandirmanin doérdiincii diizeyinde doldurulacaktir.
Gider biitce fislerinde 6denek teklifi hesaplanirken birim maliyetin tespitine iliskin bilgi
formunda (Form 11) belirtilen bilgiler dikkate alinacaktir.

Gider biitce fislerinin doldurulmasinda kurumsal tavanlar esas alinacaktir. Diger yandan
kurumsal tavanlart asan ihtiyaglara iligkin ilave odenek teklifleri ile bu tekliflere iliskin
hesaplama ve agiklamalar gider biitce fisinde yer alan béliimlerde ayrica gosterilecek ve ilgili
tertiplerin teklif rakamlarina dahil edilmeyecektir.

5018 sayili Kanunun II sayili cetvelinde yer alan kurumlar gelir biitce fislerini ayrintili
(gelirin yasal dayanagi, onceki yillar gerceklesmeleri, gelir tahmininde kullanilan hesaplama
yontemi vb.) bi¢imde dolduracaklardir.

Form 16- Cok Yilh Biitce

Bu form, e-biit¢ce’den otomatik olarak tiretilecektir.

Form 17- (B) Cetveli



Bu cetvel, 5018 sayili Kanunun (IT) ve (III) sayili cetvellerinde yer alan idareler tarafindan
doldurulacaktir.

Form 18- (F) Finansman Cetveli

Bu formu 6zel biitgeli idareler ile diizenleyici ve denetleyici kurumlar dolduracaktir.

Formun doldurulmasinda;

-Kasa ve banka ile ilgili alanlar, kurumun nakit varlig1 i¢erisinde emanet, alinan avans vb.

amaclarla tutulan varhiklar disinda kalan ve kurum giderlerinin finansmaninda
kullanilabilecek nakit varligi ifade edecektir.

-Menkul Kiymetler, kurum miilkiyetinde bulunan (ve alinan teminat vb. emanet varliklar
hari¢ olmak iizere) kurum giderlerinin karsilanmasinda kullanilacak menkul kiymetleri ifade
edecektir.

-Borglanma, idarelerin hukuken bor¢lanma yetkisi olmak kaydiyla kurum giderlerinin
bor¢lanmayla karsilanacak net tutarini ifade edecektir.

Form 19, 20 (1) ve 21- isciliklere iliskin Formlar

Isci iicretleri ile ilgili 6deneklerin hesaplanmasma esas olmak iizere kurulus bazinda ve
toplam rakamlar1 gosterecek sekilde diizenlenecektir. Form 20 (1) kapsaminda Yiiksekogretim
Kurumlarinda SKS (Saglik, Kiiltiir Spor Dairesi Baskanligi) kurumsal kodu altinda ozel
gelirlerden istihdam edilen is¢ilere iliskin verilere yer verilmeyecektir.

Form 20 (2)- SKS Isci Sayilart Ve Ortalama Ucretler

Bu tabloda sadece Yiiksekogretim Kurumlarinda SKS (Saghk, Kiiltiir Spor Dairesi
Bagskanligi) kurumsal kodu altinda 6zel gelirlerden istihdam edilen is¢ilere iliskin verilere bu
tabloda yer verilecektir.

Form 22- Uluslararasi Kuruluslar Bilgi Formu

Kurulusun tiyesi bulundugu uluslararast kuruluslarla ilgili bilgilerin yer aldigi bu form,
kurulus bazinda doldurulacaktir.

Form 23- 237 Sayih Tasit Kanununa Gore 2007 Yilinda Edinilecek Tasitlar

2007 yilinda satin alinacak tasitlar (finansmani dis proje kredilerinden saglananlar dahil) ile
hibe yoluyla saglanacak olan tagitlar bu formda kurulus bazinda gosterilecektir.

Form 24 (1)- Mevcut Tasitlara iliskin Bilgi Formu

Iktisap sekli ne olursa olsun mevcut tiim tasitlara ait bilgileri kapsayan bu form, merkez, tasra
ve kurum diizeyinde icmal olarak doldurulacaktir.

Form 24 (2)- Mevcut Tasitlar ile Hizmet Alim Suretiyle Kullanilan/Kullanilacak
Tasitlara iliskin Bilgi Formu



Formda yer alan mevcut tasitlara iliskin veriler 24(1) nolu formdan e-biitce tarafindan
aktardacagindan bu béliime veri girisi yapilmayacaktir. Hizmet alimi suretiyle
kullanilan/kullanilacak tasitlara iligkin béliimler merkez, tagsra ve birim ayrimi yapilmadan
doldurulacaktir. Bu tasitlara iligkin 6denek teklifleri icin doldurulacak biitce fislerine mevcut
sozlesmelerin birer ornegi eklenecektir.

Form 25- Ozel Giivenlik Hizmetine Dair Bilgi Formu

Kurumlar tarafindan sozlesmeye baglanip yiiriirliige giren her bir giivenlik ihalesi i¢in ayr
ayrt doldurulacaktiv. Bir mali yilda aym yer icin farkli zamanlarda birden fazla ihale
yapilmis ise en son yapilan ihale i¢in doldurulacaktir. Birden ¢ok tertipten odeme yapilmak
lizere tek ihale yapilmus ise formun tertip kismina tiim tertipler yazilacaktir.

Form 26- Doner Sermaye Gelir-Gider Cetveli

Déner Sermaye Isletmesi bazinda doldurulacaktir.

Form 27- Fon Gelir-Gider Cetveli

Her bir fon bazinda doldurulacaktir.

Form 28- Ekonomik Simiflandirma Diizeyi Itibariyle Kurumsal Tavan Icerisinde Teklif
Edilemeyen/Tavam Asan ilave Odenek Teklifleri

Gider biitce fislerinde tavana sigmayan ihtiyaclarin gosterildigi ozel boliimde rakam ve
actklamalarina yer verilen hizmetlere ait 6deneklerin birimler itibariyle ve tabloda gosterilen
ekonomik kod detayinda konsolide edilmek suretiyle tablo doldurulacaktir. Gider biitge
fislerindeki rakam ve agiklamalar ile 28 Nolu form arasinda tutarlilik saglanacaktir.



